Magyarkeszi Kozség Onkorményzat
Képviseld-testiilete
7098 Magyarkeszi, Szabadsag u. 2.

Szam: Mag/141-10/2021.

Jegyzokonyv

Késziilt: a Magyarkeszi Kozség Onkormanyzati Képvisel6-testiiletének 2021. julius 7-én
megtartott rendkiviili nyilvdnos testiileti iilésérol.

Jelen vannak: Kovécs Erzsébet polgarmester, Pintér Attila alpolgarmester, Gelencsér Maria,
Kiss Csaba és Mayer Attila képvisel6k (5 £6)

Igazoltan tavol maradt: Kersak Lajos és Pete Balint képviselok (2 £6)

Meghivottak koziil megjelentek:
Szabd Marta jegyzo

Kovédcs FErzsébet polgdrmester koszonti a testiileti iilésen megjelent képviseloket.
Megiallapitja, hogy a testiilet iilése hatdrozatképes, mivel a 7 f6bol 5 £6 testiileti tag jelen van.
JegyzOkonyv vezetésére javasolja Szabé Mirta jegyzOt, a javaslattal a képviseldk
egyetértenek. Napirendnek a meghivé szerinti tdrgysorozatot javasolja.

Javaslatéval a testiilet egyetért, azt elfogadja és egyhangiilag 6 igen szavazattal ellenszavazat
és tartozkodas nélkiil az alabbi napirendet dllapitja meg:

NAPIREND
L Beszamol6 a lejart hatdrideji testiileti hatdrozatok végrehajtasardl
El6adé: Kovacs Erzsébet polgarmester
IL. A veszélyhelyzetben hozott polgarmesteri hatdrozatok és alkotott rendeletek
jovéhagyasa
El6adé: Kovacs Erzsébet polgarmester
III.  Fogorvosi palyazat kiirdsa

El6adé: Kovacs Erzsébet polgarmester

IV.  Téjékoztatd az Ozora-Fiirged-Magyarkeszi Ovoda Fenntart6 Tarsulds ligyével
kapcsolatban
El6adé: Kovacs Erzsébet polgarmester

V. A Magyarkeszi K6zség Onkorményzata Konyhéja Szervezeti és miikdési
szabélyzata
El6adé: Szabd Marta jegyz6

VI.  Egyebek

I. _szamii _napirendi pont: Beszdmol6 a lejart hataridejii testiileti hatarozatok
végrehajtasarol

El6adé: Kovacs Erzsébet polgarmester

Az elbterjesztés a jegyzokonyv mellékletét képezi.
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Koviécs Erzsébet polgarmester elmondja, hogy ezt az eldterjesztést a képviselok mar az dsszel
is megkaptdk, hiszen a tervezett novemberi iilés napirendje volt, mely iilés a veszélyhelyzet
miatt elmaradt.

Az eloterjesztéssel kapcsolatban kiegészités, kérdés, hozzdszélds nem hangzik el, azt
képviselo-testiilet egyhangilag, 5 igen szavazattal ellenszavazat és tartézkodds nélkiil
elfogadja és az alabbi hatdrozatot hozza:

Magyarkeszi Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
24/2021. (VIL 7.) KT hatarozata:

Magyarkeszi Kozség Onkorményzati Képvisel6-testiilete megtargyalta a
polgarmester jelentését a 40/2020. (VIIL. 5.), a 41/2020. (VIIL. 5.), a 42/2020.
(VIIL 5.), a 46/2020. (VIIIL. 19.), 47/2020. (VIIL. 19.), a 48/2020. (VIIL 19.),
a 49/2020. (VIIL. 19.), az 50/2020. (VIII. 19.), az 53/2020. (IX. 23.), az
54/2020. (IX. 23.), az 55/2020. (IX. 23.), az 56/2020. (IX. 23.), az 57/2020.
(IX. 23.), az 59/2020. (IX. 23.), a 60/2020. (IX. 23.), a 61/2020. (IX. 23.), a
63/2020. (X. 7.), a 64/2020. (X. 7.), a 65/2020. (X. 7.) és a 66/2020. (X. 7.),

/////

II. szamu napirendi pont: A veszélyhelyzetben hozott testiileti hatarozatok és rendeletek
jovahagyasa

Eléadé: Koviacs Erzsébet polgdrmester
Az eldterjesztés a jegyzokonyv mellékletét képezi.

Koviécs Erzsébet polgarmester elmondja, hogy a veszélyhelyzet alatt is igyekezett mindenrdl
tajékoztatni a képviseloket. Minden anyagot, melyben dontott, elére elektronikusan a jegyzo
megkiildott minden képviselonek. Az eléterjesztés dsszefoglalva tartalmazza a november 4-e
Ota eltelet id6 dontéseit, és a végrehajtasukat is.

Az eloterjesztéssel kapcsolatban kiegészités, kérdés, hozzdsz6las nem hangzik el, azt a
képviseld-testiilet egyhangiilag elfogadja és 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas
nélkiil az aldbbi hatdrozatot hozza:

Magvyarkeszi Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete
25/2021. (VIIL. 7.) KT hatarozata:

Magyarkeszi Kozség Onkorményzati Képviseld-testiilete a
katasztréfavédelemrél és a hozzd kapcsolodé egyes torvények
moédositdsardl sz6l6 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése
alapjdn, a veszélyhelyzet kihirdetésérol sz6l6 478/2020. (XI. 3.)
Korméanyrendelet, a veszélyhelyzet kihirdetésérdl és a veszélyhelyzeti
intézkedések hatalybalépésérdl szol6 27/2021. (1. 29.) kormanyrendeletben
foglaltak értelmében a 2020 november 4. napjatdl 2021. junius 15. napjaig
tartd veszélyhelyzet alatt hozott polgarmesteri hatarozatokrél és alkotott

.



rendeletekr6l sz6l6 polgarmesteri beszdmol6t megtargyalta és azt
jo6vahagyja:

A j6véhagyott hatdrozatok szdmai: 67/2020. (XI. 11.), 68/2020. (XI. 11.),
69/2020. (XI. 11.), 70/2020. (XI. 11.), 71/2020. (XI. 11.), 72/2020. (XI.
11.), 73/2020. (XI. 11.), 74/2020. (XI. 11.), 75/2020. (XI. 11.), 76/2020.
(XI. 11.), 77/2020. (XI. 11.), 78/2020. (XI. 11.), 79/2020. (XI. 11.),
80/2020. (XI. 11.), 81/2020. (XI. 11.), 82/2020. (XI. 11.), 83/2020. (XIL
2.), 84/2020. (XII. 2.), 85/2020. (XII. 2.), 86/2020. (XII. 2.), 1/2021. (1.
27.), 2/2021. 1. 27.), 3/2021. (1. 27.), 4/2021. (II. 4.), 5/2021. (II. 15.),
6/2021. (III. 11.), 7/2021. (III. 11.), &/2021. (IIL. 11.), 9/2021. (IIL. 31.),
10/2021. (IIL. 31.), 11/2021. (III. 31.), 12/2021. (V. 13.), 13/2021. (V. 13.),
14/2021. (V. 13.), 15/2021. (V. 27.), 16/2021. (VL. 1.), 17/2021. (VL. 1.),
18/2021. (VL. 8.), 19/2021. (VL. 8.), 20/2021. (VI. 8.), 21/2021. (VL. 8.),
22/2021. (VI. 8.) és 23/2021. (VL. 8.).

A jovédhagyott rendeletek szamai: 12/2020. (XI. 17.), 1/2021. (IL. 15.),
2/2021. (II. 22.) 3/2021. (V. 14.), 4/221. (V. 17.), 5/2021. (V. 28.) és
6/2021. (VI. 14.).

III. szamu napirendi pont: Fogorvosi palyazat Kiirasa

El6adé: Koviacs Erzsébet polgdrmester
Az eldterjesztés a jegyzokonyv mellékletét képezi.

Koviécs Erzsébet polgdrmester elmondja, hogy az iregszemcsei fogorvos az elmiilt évben
megkereste Felsonyék Kozség polgarmesterét, hogy csatlakozzon a korzetéhez a finanszirozas
miatt. Akkor a jegyz6 tdrgyalt ebben az ligyben, aki jelezte, hogy ebben az esetben a masik
telepiilés Magyarkeszi és Nagyszokoly finanszirozdsa csokken le annyira, hogy az
onkorményzatok nem tudjdk a feladatot ellatni. Akkor jeleztiik, hogy a magyarkeszi fogorvos
nyugdijas kord, és bar konkrét ditumot nem mondott, jelezte, hogy hamarosan ténylegesen
nyugdijba vonul. Kdzben az orszaggytilés elfogadta az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol
sz0l6 torvényt, valamint médositotta az egészségiligyben dolgozék bértablajat, mely alapjan
januarban egyértelmiivé valt, hogy a kiegészité finanszirozds ellenére sem tudja az
onkorményzat a kozalkalmazott fogorvos bérét fizetni. Targyalt a doktorndvel, aki jinius 30.
napjaval felmondott. Igy jilius 1-jével mar nyugdijas. Megjegyzi, hogy az énkorményzat
nevében megkdszonte a doktornd munkdjat és elkoszont téle. Kozben egyeztetések folytak az
iregszemcsei fogorvossal a helyettesitésrél. Eloszor ugy tiint sziiksége van mindhdrom
telepiilésre, de mire dontésre keriilt a sor kideriilt annyi betege van, hogy a helyettesitést is
nehezen oldja meg. Most két hénapot alairt, és segit ismerdsei korében is hirdetni a
megiiresedett allast. Javasolja a testiiletnek a pélyazati kiirdst, azonban kizardlag véllalkozéi
forméban, hiszen a kozalkalmazotti bér fizetése az 6nkorményzatnak szinte lehetetlen.

Gelencsér Madria képviseld az tj fogorvosrél érdeklodik.




Kovacs Erzsébet polgdrmester elmondja, hogy a doktorné fiatal és rovid idd alatt nagy
népszerliségre tett szert. Valdészinli emberileg és szakmailag is sikeresen ldtja el a feladatat.

Az elbterjesztéssel kapcsolatban tobb kiegészités, kérdés, hozzasz6lds nem hangzik el, azt a
képviseld-testiilet egyhangiilag elfogadja és 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodds
nélkiil az alabbi hatdrozatot hozza:

Magyarkeszi Kozség Onkorméanyzata Képviselo-testiilete
26/2021. (VIL. 7.) szamu hatarozata:

Magyarkeszi Kozség Onkormédnyzati Képvisels-testiilete  Fels6nyék
Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletével s Nagyszokoly Kozség
Onkormanyzata Képviselé-testiiletével egyetértésben a fogorvosi feladatok
ellatasra az alabbi palyazatot irja ki:

PALYAZATIKIIRAS
FOGORVOSI FELADATOK ELLATASARA

Magyarkeszi, Felsényék és Nagyszokoly Kozségek Onkormanyzati Képviselo-testiiletei agy
dontottek, hogy kozosen irnak ki palyazatot fogorvosi korzet (vegyes) fogorvosi allasanak
vallalkozasi formaban torténé betoltésére.

Fogorvos altal ellatandoé feladatok:

* teriileti ellatdsi kotelezettségli vegyes fogorvosi korzet felnétt, gyermek, iskolai és ifjisagi
fogészati feladatainak ellatésa. (3 telepiilés)

* Rendelési id6 heti 26,5 dra (lakossagszam: 3032 £6)

Az allas betoltésének feltételei:

° Egyetem a hatalyos jogszabalyokban (2003. évi LXXXIV. torvény, 2020. évi C. torvény,
4/2000. (II. 25.) EiiM. rendelet, 313/2011. (XII. 33.) Korm. rendelet) el6irt iskolai végzettség,
szakképesités, és egyéb feltételek megléte,

e magyar allampolgérsdg, biintetlen eléélet, cselekvéképesség

» Ervényes miikodési nyilvantartds

e A praxis vallalkoz6i formdban tortén6é mikodtetése

Elényt jelento feltételek:

e Legalabb 1 éves fogorvosi szakmai gyakorlat

* Esetlegesen meglévo referencia.

* Letelepedési szandék (2022.jilius1-je utan kérhet6 a letelepedési tdmogatds)

A palyazat benyujtasanak hatarideje, helye:

A palyézat benytjtadsdnak hatdrideje 2021. augusztus 31. A pélydzatokat postai dton egy
példanyban kell benydjtani a Magyarkeszi Kozségi Onkormanyzat Polgarmesterének cimezve:
7098 Magyarkeszi Szabadsdg u. 2. A boritékon feltiintetendd: ,,Fogorvosi palyazat”.

Egyéb informaciét Kovécs Erzsébet Magyarkeszi K6zség polgdrmestere nydjt a 74/578-005/201,
vagy a 20/241-2914-es telefonszamon.

A palyazatok elbiralasa:

Magyarkeszi Kozség Képviseld-testiilete (kikérve a mdasik két telepiilés polgdrmesterének
véleményét) a palyazati hatarid6 lejartat kovetd iilésen dont.

A praxis betoltésének kezdeti idépontja:

A sikeres elbiréldst €s a sziikséges engedélyezési eljardst kovetden a praxis betslthetd.
Szolgélati lakds Magyarkeszi és Fels6nyék telepiilésen is biztositott.

A megbizas idétartama:
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Az onkormanyzat a nyertes palyazéval hatdrozatlan idére sz016 részletes szerzddést kot, melyben
a felek a miikodés, lizemeltetés részletes feltételeit rogzitik.

A palyazathoz csatolni kell:

* Részletes személyi és szakmai fényképes onéletrajz

° Végzettséget €s szakirdnyu végzettséget, valamint szakvizsgédkat igazol6 okiratok hitelesitett
masolata

* Motivacios levél

e Villalkozasi formatdl fiiggben az egyéni véllalkozéi igazolvény, illetve tdrsas vallalkoz4s esetén
a cégbirdsagi bejegyzést igazold irat és a tarsasdg alapit6 okiratdnak hiteles masolata.

e Nyilatkozat, melyben a palydzé hozzéjarul, hogy a pélydzati anyag elbiraldsdban résztvevék a
pélyazatot megismerjék, és abba betekintsenek.

° A villalkozé kotelezettségvallalasat arrdl, hogy a palydzat megnyerése esetén, 8 napon beliil
benydjtja a miikodési engedély iranti kérelmet az illetékes szervhez.

* 3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

Hataridd: azonnal

Felelds: a polgarmester

IV. szdmu napirendi pont: Tajékoztatd az Ozora-Fiirged-Magyarkeszi Ovoda Fenntarté
Tarsulas iigyével kapcsolatban

El6adé: Kovacs Erzsébet polgarmester

Kovics Erzsébet polgarmester elmondja, hogy Ozora K6zség Onkormanyzata még az sz
folyamén jelezte, hogy ki szeretne valni a tdrsuldsbdl és szeretné az Gvoddjat onalléan
mikodtetni. Magyarkeszi Kozség Onkorményzata Képviselé-testiilete akkor jelezte, hogy
nem €rt egyet ezzel a dontéssel, rdadasul a kivalds ddtuma toérvénysértd, hiszen nevelési
intézmény esetében nevelési id6 alatt nem lehet intézményt dtszervezni, illetve kértiik egyéb
huméneréforrdsi gondok miatt is a dontés djragondoldsit. Ujragondolds nem lett, csak
modositottdk a kilépés idopontjat. Kézben az elndk asszony a veszélyhelyzet alatti jogkdrében
leviéltotta az intézmény vezetdjét, melyr6l sem Magyarkeszit, sem Fiirgedet nem értesitette,
azt sem tudtuk, ki vezeti az intézményt. A 2020. évi koltségvetés zdrszdmaddsira olyan
tablazatot kaptunk, mely nem tartalmazta teljes mértékben az onkormdnyzati hozz4jdrulést,
kértiik ennek javitdsat. A javitds sem lett tokéletes, mert az allami finansziroz4s dsszege nem
egyezett. A tobb gond miatt be kell latni, hogy nem szabad erSltetni a tarsulds tovabbi
miikodését, igy polgarmesterként a tarsulds megsziintetése mellett dontottem, ahogy Fiirged
Ko6zség polgarmestere is. Mivel 2021. junius 15-ét kvetGen lehet testiileti iiléseket tartani, és
eltelt 20 nap meghivé nélkiil, igy a tarsuldsi tandcs tagjaként inditvanyoztam a tarsuldsi tanics
Osszehivasat. Kértem, hogy a tarsulds targyalja jra a zdrszdmadést, valamint a tarsulds
megsziintet€sérol dontson ne Ozora kivaldsanak folyamata folytatédjon, hiszen a két kis
telepiilés nem tudja fenntartani a tarsulast és a két intézményt. Jelenleg vérjuk a meghivét, és
azt, hogy Ozora médositsa a hatdrozatdt. A megsziintetés mindenki szdmaéra 6nallé Ovodai
intézmény mikodtetését jelentené.

Pintér Attila alpolgdrmester kérdezi, hogy mit lehet tenni, ha Ozora nem mddositja a
hatdrozatat.



Szabé Marta jegyz6 elmondja, hogy a megsziintetéshez mindhdrom képviseld-testiiletnek
mindsitett tobbséggel hozott hatdrozata sziikséges. Ozora nélkiil ez nem mikodik. Viszont a
kivélas ideje augusztus 31-e. Ezt kdvetden a maradt Fiirged és Magyarkeszi nem tud mér
megsziintetni, hiszen belelépiink a nevelési évbe. Atgondolandé az a megoldds magyarkeszi
és Fiirged részérdl (ha Ozora tartja magét a kivalashoz), hogy az intézményt kivessziik a
tarsuldsbol augusztus 29. napjaval, vallalva, hogy két napig finanszirozas nélkiil tartjuk fenn
6vodainkat, és azt a tarsuldst, melyben mar csak az ozorai 6voda miikédik. Ebben az esetben
szeptember 1-jén a madr kiiiriilt tdrulds megsziintethetd. Természetesen az egyszerli és
mindenki szdmdra jarhat6 és logikus tt a k6zos megsziintetés.

Kovéics Erzsébet polgarmester elmondja, hogy most varjuk a tarsuldsi tandcs Osszehivasat.
Kéri a képviseldket a tdjékoztatds tudomasul vételére.

A Képvisel6-testiilet az Ozora-Fiirged-Magyarkeszi Ovoda Fenntarté Térsulés ligyével
kapcsolatos tdjékoztatét egyhangilag tudomésul veszi.

Kovdcs Erzsébet polgarmester elmondja, hogy a napirend keretében javasolja a
munkamegosztdsi megallapodés elfogadasat.

A javaslattal a képviselo-testiilet egyhangilag egyetért, azt elfogadja és 5 igen szavazattal,
ellenszavazat €s tartézkodas nélkiil az aldbbi hatdrozatot hozza:

Magyarkeszi Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének
27/2021. (VIL. 7.) szamu hatarozata:

Magyarkeszi Kozség Onkormanyzati Képvisel6-testiilete megtargyalta a
Ozora-Fiirged-Magyarkeszi Kozségek Ovoda Fenntarté Tarsuldsa,
valamint intézménye az Ozorai Mesevar Ovoda vonatkozisiban — az
allamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény 10. § (4), (4a) és (4b)
bekezdései, illetve az 4allamhdztartasrél sz6lé torvény végrehajtdsara
kiadott 368/2011. (XII. 11.) Korm. rendelet 9. § (5) és (5a) bekezdése
alapjan — a gazdasagi feladatok ellatasdra vonatkozé munkamegosztdsi
megallapodast, és e hatdrozat mellékleteként elfogadja.

Hatédrid6: azonnal
Felel6s: polgarmester

V. szami napirendi pont: A Magyarkeszi Kozség Onkormanyzata Konvhaja Szervezeti
és miikodési szabalyzata

El6adé: Szab6 Marta jegyzo
Az elbterjesztés a jegyzokonyv mellékletét képezi.

Szab6 Marta jegyz6 elmondja, hogy aktuélis volt az intézmény SZMSZ-ének feliilvizsgalata,
melyet az intézményvezetdvel egyeztetve készitett el. Javasolja a szabdlyzat elfogadasat.



Az eléterjesztéssel kapcsolatban tobb kiegészités, kérdés, hozzaszolas nem hangzik el, azt a
képviseld-testiilet egyhangiilag elfogadja és 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas
nélkiil az alabbi hatarozatot hozza:

Magyarkeszi Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének
28/2021. (VIL. 7.) szami hatarozata:

Magyarkeszi Kozség Onkormanyzati Képviseld-testiilete megtirgyalta a
Magyarkeszi Kozség Onkormdnyzata Konyhdja nevil intézménye
Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat, valamint annak mellékletét képezd
munkamegosztdsi megéllapoddst és azt e hatdrozat melléklete szerint
elfogadja.

Hatarid6: azonnal
Felelds: polgarmester

VI. szami napirendi pont: Egyebek

Kovics Erzsébet polgarmester elmondja, hogy ismét nydjtott be pélydzatot a hivatal belsd
feldjitdsara, valamit a miivel6dési hdz eszkozbeszerzésére, valamint az ott dolgozé bérére. A
kozmunkédhoz is palyazott eszkozokre, bar a dolgozé emberek szdma egyre fogy. Ismét
nyujtott be palydzatot orvosi eszkozokre. A foldutas pélydzathoz még sok egyeztetésre van
sziikség, de a palydzat benyijtdsa nem vérhat. A feldjitdsba a dogkditi feljaré, a pusztaszéldsi
feljard, a Szabadsdg utca vége, a zubonytanyai t, valamint a Koztdrsasag utca vége keriilne
be. Ismerteti a palydzat adatait és javasolja annak bead4sit.

A javaslattal a képviseld-testiilet egyhangilag egyetért, azt elfogadja és 5 igen szavazattal
ellenszavazat és tart6zkodds nélkiil az aldbbi hatdrozatot hozza:

Magyarkeszi Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének
29/2021. (VIL. 7.) szamu hatarozata:

»Magyarkeszi kiilteriileti tjainak felijitasa” elnevezésii palyazathoz:

Magyarkeszi Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete ugy
hatdrozott, hogy pdlyazatot kivan benydjtani a VP6-7.2.1.1-21 kédszdmd,
»Kiiltertileti helyi kozutak fejlesztése” cimi palyédzaton. A Képviseld-testiilet
a polgérmester eléterjesztését elfogadja és dont a palydzaton valé induldsrdl.

A projekt cime: Magyarkeszi Kiilteriileti k6zutak fejlesztése
A projekt megvaldsitds helyszinei: 0162/2, 0223, 0262/1, 0174/1, 0315,

0317,
A pélyézat teljes koltségének Osszege: 292.121.010,- Ft
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Az igényelt tdimogatas Osszege: 277.514.959,- Ft

A projekt teljes koltségére vonatkozé onkormdényzati Onerd forrdsa: sajat
forrds. Az 6ner§ Osszege az Onkorményzat koltségvetésében rendelkezésre
all, melynek 6sszege: 14.606.051,- Ft

Magyarkeszi Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete vallalja, hogy a
palyézati timogatds elnyerése esetén a fenti fejlesztést megvaldsitja.

Magyarkeszi K6zség Onkorményzatdnak Képviselo-testiilete kotelezettséget
véllal arra vonatkozéan, hogy a tdmogatds elnyerése esetén az dnerd dsszegét
a koltségvetésében elkiiloniti.

A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert, hogy a palydzat
elokészitése érdekében sziikséges teenddket elldssa és a timogatdsi kérelmet
benyujtsa.

Hatdridd: azonnal
Felelds: Kovacs Erzsébet polgarmester

Kovacs Erzsébet polgdrmester elmondja, hogy Falunap jilius 10-én keriil megrendezésre.
Szeretettel vérja a képviseloket. Ismerteti a programot. Elmondja, hogy a sziireti felvonulds
helyett Sziireti mulatségot szervez. Sajnos évek 6ta nem jonnek fogatok, traktortokra valé fel
és leszéllds megerdltetd az énekkarnak. fgy egy helyen lennének megtartva a musorok.
Elmondja, hogy a piispdk tr felajanlotta - még csak széban - a temetét az onkorményzat
részére. Ez atgondolandd.

Egyéb bejelentés, hozzdsz6lds nem volt, Kovdcs Erzsébet polgdrmester megkdszonte a
megjelentek részvételét, a testiilet nyilvanos iilését bezarja.

oo o u
Szab6 Marta
jegyz6

; ~ (‘ -

: J[Q TSN 8@9&(@4}'/
Koviécs Erzsébet
polgérmester




Magyarkeszi Kozség flnkornu’nnyzat:’llmk
Polgarmestere
1098 Magyarkeszi, Szabadsag w.2.
BTel: 74/578-005
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Magyarkeszi Kozség Onkormanyzati Képviselé-testiilete

2021. jilius 7. napjan (szerdan) 17. 00 érai
kezdettel rendkiviili iilést tart, melyre tisztelettel meghivom.

Az iilés helye: a Magyarkeszi K6zos Onkormanyzati Hivatal
(7098 Magyarkeszi, Szabadsag u. 2.)
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A vesz€lyhelyzetben hozott polgdrmesteri hatdrozatok és alkotott rendeletek
jovédhagyasa
El6adé: Kovacs Erzsébet polgarmester
Fogorvosi palyazat kiirdsa
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Téjékoztat6 az Ozora-Fiirged-Magyarkeszi Ovoda Fenntarté T4rsulds tigyével
kapcsolatban
Elb6adé: Kovacs Erzsébet polgarmester
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El6adé: Szab6 Marta jegyz6
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Magyarkeszi, 2021. junius 30.
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JELENLETI IV

Magyarkeszi Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
2021. jalius 7-én megtartott rendkiviili nyilvanos iilésérol
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A Képvisel§-testiilet 2021. julius 7-ei iilésének 1. szamu napirendi pontja: Beszamolo a
lejdrt hatarideji testiileti hatdrozatok végrehajtasarol.

El6ado: Kovacs Erzsébet polgarmester

A 40/2020. (VIIL 5.) hatdrozatival a képviseld-testiilet Magyarkeszi Kozds Onkormanyzati
Hivatali torzskony vének modositasarol dontott a Konyha konyvelése miatt.

A doniésrdl a jegyzd a jegyzékonvi kivonattal ériesitette a= allamkinesiare, akik «
modositast drvezetiék.

A 41/2020. (VIIL 5.), az 56/2020. (IX. 23.) és a 63/2020. (X. 7.) hatdrozataival a képvisels-
testiilet a kozponti tigyeleti szerzédés modositasairol. majd felmondasarol dontott.

A daniésrdl az Emergney Kfi. iigyvezerdje a jegyzckonyvi kivonatial értesiilt.

A 42/2020. (VIII. 5.) hatarozataval a képviselo-testiilet modositotta a Kozép-Duna Vidéke
Hulladekgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulds tarsulasi megallapodasat.

A dontésrdl sz016 jegyzdkinyvi kivonatot ‘egyzd megkiildie a Tarsulas elnokének.
“ (=% > % O, S

A 46/2020. (VIIL. 19.) hatdarozatiaval a képviseld-testiilet a gordiilé  fejlesztési  tery
elfogadasardl dontsu.

A doniésrdl szolo jegyvzGkonyvi kivonatot ajegvzo megkiildie a DRV Zri. részére.
A 47/2020. (VIIL. 19.) és az 55/2020. (IX. 23.) hatirozataival a képviseld-testiilet
modositotta a DAM Onkorményzati Tarsulas tarsulasi megallapoddsat.

A doniésril szolo jegvzdkomvi kivonarokar ajegyza megkiildre a Tdarsuldas elnokének.

A 48/2020. (VIIL. 19.) hatdrozatival a képviseld-testiilet - szocialis tiizifa palyazat
benyujtasarol dontott.

A palydazat sordn az onkormdnyzar 184 m3 tizifa tamogatdsrol donthet a rdaszoruléknak.

A 4972020, (VIIE 19.), az 50/2020. (VI 19.) és az 57/2020. (IX. 23.) hatarozataival a
képviseld-testiilet a konyha vezetsjének megbizdsdt hosszabbitotta meg. majd kiirta a vezetéi
palyazatot, amit elbiralt.

A doniések alapjan a konyha vezetdje megkapta 5 évre sz010 vezeldi megbizdsdir.

Az 53/2020. (IX. 23.) hatdrozatival a képviselo-testiilet a Bursa Hungarica Felsdoktatési
Onkormanyzati palydzati rendszerhez valo esatlakozasrol déntot,



A jegyzd a  polgdarmester  dlial  aldirt  csatlakozdsi dokumentumokar — megkiildre
palydazatkezelGnek. és gondoskodort a palydazaiok telepiilési honlapon 16r1énd kizzétérelérd.

Az 54/2020. (IX. 23.) hatdrozataval a képviselo-testiilet az iskolai korzethatarokkal
kapesolatban véleményezte a Tamasi Tankertilet dltal készitet eloterjesztést.

A dontésrél szolo jegyzdkonyvi kivonaior a jegyvzd megkiildte a Tamdsi Tankeriilet részére.

Az 59/2020. (IX. 23.), a 60/2020. (IX. 23.) és 2 66/2020. (X. 7.) hatdrozataival a képviselo-
testiilet Iétfenntartasi tamogatésokat allapitott meg.

A dontésrol az éritenick a jegyzdkimnvi kivonanal éresiilick. A guzdalkodasi eldadsé u
tamogatasokat elutalia.

A 61/2020. (IX. 23.) hatarozataval a képviselo-testiilet  fiatal  pér lakasfelujitasi
tamogatasarol dontott.

A dontésrdl az érintetick a Jegyzakonmyvi kivonattal ériesiilick. A Hivaial gazddlkoddsi
eléaddja a tamogatdast elutalra,

A 04/2020. (X. 7.) hatarozatival a képviselo-testiilet maddositott az Ozora-Fiirged
Magyarkeszi Ovoda fenntartd Tarsulds tarsuldsi megallapodasat.

A dontésrdl a tarsulas elncke a jegyzokonyvi kivonaital ériesiilr.

A 65/2020. (X. 7.) hatarozatiaval a képviselé-testiilet nem értett egyet Ozora Kozség

Onkormanyzata  déntésével. mellyel majus 31, napjaval Kkilépne az 6voda fenntartd
tarsulasbol.

A dontésiél a Ozora Kozség Onkormdanyzaii Képviseld-testiilete a jegyzdkomvi kivonaiial
ériesiill.

Hatdrozati javaslat:

Magyarkeszi Kozség Onkormanyzati Képviseld-testiilete megtargyalta a polgdarmester
Jelentését a 40/2020. (VIIL. 5.). a 41/2020. (VIIL. 5.).a 42/2020. (VIII. 5.). a 46/2020.
(VI 19.). 4772020, (VI 19.). a 48/2020. (VIIL. 19.). a 49/2020. (VI 19.). az
5072020, (VL 19.). az 53/2020. (IX. 23.). az 54/2020. (I1X. 23.). az 55/2020. (IX. 23.),
az 56/2020. (IX. 23.). az 57/2020. (IX. 23.). az 59/2020. (IX. 23.). a 60/2020. (IX.
23.).a 61/2020. (IX. 23.), a 63/2020. (X. 7.). a 64/2020. (X.7.),a2065/2020. (X. 7.)és a
66/2020. (X. 7.). lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol és azt elfogadja.

Magyarkeszi, 2021, junius 30,

Kovacs Erzsébet
polgarmester




A Képviselo-testiilet 2021. jalius 7-ei iilésének Il szamu_napirendi pontja: A
veszélvhelyzetben hozott polgarmesteri hatirozatok és alkotott rendeletek jovahagyasa

Eloado: Kovaces Erzsébet polgarmester

A katasztrofavédelemrdl és a hozza kapesolodo egyes torvények modositasarol szold 2011.
¢vi CXXVIIL drvény 46. § (4) bekezdése alapjan: .Veszélyhelyzetben a telepiilési
onkormanyzat képviseld-testiiletének. a fovarosi. megyei kozgyiilésnek feladat- és hataskorét
a polearmester. illetve a [Gpolearmester. a megyel Kozgyilés elnoke gyakorolja. Ennek
keretében nem foglalhat allast dnkormadnyzati intézmény atszervezéseérol. megsziintetésérol.
cllatasi. szolgaltatasi korzeteirdl, ha a szolgaltatds a teleplilést is érinti.” Az igy kapott
felhatalmazas  alapjan. a  veszélyhelyzet kihirdetésérol  szols  478/2020. (XL 3)
Korményrendelet. a veszélyhelyzet kihirdetésérdl és a veszélyhelyzeti  intézkedések
hatalybalépésérdl szolo 27/2021. (1. 29.) Korm. rendelet. valamint katasztrofavédelemrol és a
hozza Kapesolodo egyes (6rvények modositasdarol szolo 2011, évi CXXVIIIL torvény egyes
rendelkezeéseinek eltér alkalmazdsarol szolo 207/2021. (VL. 5.) rendeletre tekintettel. 2020.
november 4. napjatol 2021, junius 13. napjaig az alabbi dontéseket hoztam.

I A 67/2020. (X1, 11.) hatdrozattal elfogadtam a Magyarkeszi Sport Egyesiilet
beszamolojat.

A doniés intézkedést nem igényell.

2. A 68/2020. (XL 11.) hatdrozattal elfogadtam a Jegyzd altal elkészitett 2021. évre s2010
belso ellenérzési tervet.
A tervalapjan - aldirtam a  belsé  ellenérzési - feladar  elldidscval kapesolatos
megdllapoddsi.

3. A 09/2020. (XL 11.) hatdrozattal elfogadtam a Jegyzo alal eldterjesztett 4 évre sz0lo

belso ellendrzési stratégiai tervet.

A stratégiai tervben meghatarozott célok és elvek alapjan miikadreti a jegyvzd a belsd
ellendrzési.

4. A 70/2020. (XI. 11.) hatarozattal a Tolna Megyei Kormanyhivatal hianypétlasi
felhivasanak eleget téve Gsszedllitottam  ¢és clfogadtam  Magyarkeszi  Kozség
Onkormdnyzata erre az 6nkormanyzati ciklusra szol6 gazdasagi programjat.

A gazdasdagi program elkészitése 1orvényi kitelezettség. Helyi szinten meghaidrozza
mindazokat —«a  célkitiizéseket  és feladatokar, amelyek —a  helyi  dnkormdanyzar
koliségverési lehetdségeivel dsszhangban, a helvi tdarsadalmi. kornyezeti és gazdasdgi
adottsagok drfogo figyelembevérelével a helyi onkormdanyzat dlial nyijtands feladaiok
biztositasct. szinvonaldnak javitdsdr szolgdljk.
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A 71720200 (XL 11 hatarozattal feltilvizsgalatam  Magyarkeszi  helyi
Esélyegyenloségi Programjat (HEP). melyben az adatok aktualizalasara és a hataridok
meghatarozasdra volt sziikség.

A HEP dokumentumair a polgdrmester aldirta és eleget teil az ezzel kapesolaros

Jelterjeszidsi és jeleniési kitelezenségének.

A 72/2020. (XL 11.) hatarozattal LEADER _Helvi értékek ¢s szolgdltatas fejlesziése™
cimi VP6.-19.2.1-83-7-20  kodszamu  palvazati  kiirasra palydzat  benvujtasarol
déntéttem. mely alapjan a Magyarkeszi, 940/1, 940/2 és 940/3 hrsz. ingatlanokon
brutt6 5.549.654.- Ft értékben bruttd 554.966, - Ft-os tnerdvel parkositds valosul meg.

A palvazator nyert. A megvalositas az dsz folyaman kezdédik,

A 73120200 (XL 11.) hatarozattal a veszélyhelyzetre tekintettel a Magyarkeszi
Kozségben allando lakcimmel rendelkezo. kozépiskolai tanulo  gyermekvédelmi
tamogatasban részesiild gyermekek részére a veszélyhelyzetben elrendelt digitalis
munkarend idejére ingyenes. napi egyszeri melegételt biztositasarél déntdtiem az azt
1génylok részére.

Azigénvlok minden munkanapon elviték a résziikre megfazon meleg éiell.

A 74/2020. (XL 11.) hatarozattal Ozora Kozsée Onkormanyzataval irtam ald
feladatmegosztasi megallapodast. Erre azért volt szlikség. mert Ozora Kozség
Polgarmestere jelezte, hogy az Ozora-Fiirged-Magyarkeszi Ovoda Fenntarté Tarsulds
tigyei miatt tulterheltek az Ozorai Kozos Onkormanyzati Hivatal dolgozoi.

A megdllapodds alapjan az dnkormdanyzar eleger et a fizetési kotelezettségnek.

A 752020, (XL 11.) hatarozattal elfogadtam a DAM Onkormanyzati  Térsulds
modositdsi javaslatat. melyben a tarsulas altal fenntartott intézményekkel kapesolatos

mukddési pontok kertiltek pontositasra.

A doniésrdl az elnok a hatcrozattal éresiill.

A 80/2020. (XL 11.) hatarozaual 3 palyazo didknak allapitottam meg a Bursa

Hungarica Felsdoktatasi Tanulmanyi Osztondij keretében 10 honapra havi 5000.- Ft
tamogatast.

A dontésrél a palyazdk az elektronikus rendszer ttjan értesiliek. Az elsd félévre jutd
asszeget a gazdalkoddsi elGado elutalta.

~

A 8172020 (XL 11.) hatdrozattal a tamogatasi  szerzédés alapjan 183 fének

allapitottam 1 m* szocialis tizifa tamogatast.

A megitélr iamogatdasokar az onkormdanyzat kiszallitora.

-A 82/2020. (X1, 11.) hatarozattal 65 {6 szocialis tamogatasi igényét a jovedelem

hatarra tekintette! elutasitottam.



Ldoniésrdl az érintettek a hatdrozatial értesiiliek.

A 83/2020. (XI1. 2.) hatarozattal meghosszabbitottam a Lacké Motor Bt-vel (7090
Tamasi. Dedk F. u. 15.) a szennyvizszallitdsi szerzodést.

A szerzodést a vallalkozoval alairnk.

A 84/2020. (XI1. 2.) hatdrozattal az 6nkormanyzat szocidlis finanszirozasa terhére 183
fonek Kardcsonyra tartos ¢lelmiszercsomag adomdanyozasarol dontétiem.

A csomagokat kardesony eldn az érintett esalddok megkapick.

Az 1/2021. (L. 27.) hatarozattal elfogadtam a 2019. évi gazdalkodasrol  szolo

beszdmold és zarszamadasi rendelettel elfogadott +116 385.- Ft korrekeio Osszegét.

Az dsszeg szerepel az dnkormdnyzar 2020, évi koliségverésében. A korrekeio
eljogaddsdrol  szolo Jegyzakonyver. valamint hatdarozator - gazddalkoddsi  eldado
megkiildie a Magyar . {llamkinestar Tolna | Viegvei lgazgatdsagdncak.

A 4/2021. (11. 4.) hatarozattal a testiilet korabbi déntésének megfeleléen tudomasul

vettem, hogy a DAM Tarsulas kozbeszerzést folytatott le az orvosi Gigyelet ellatasa
¢rdekében. melyet a SPED-MED Egészségiigyi. Kereskedelmi és Szolgaltato Kfi
(0528 Batmonostor. Kun u. 11.) nyert el. A feladat tovabbi ellatasa érdekében
lemondtam a NEAK-nal az orvosi tgyelet linanszirozasal. ¢s hozza jarultam ahhoz.
hogy a Kit. kozvetleniil megkaphassa.

A dontésrdl az érintetiek a hatdrozatial értesiilick. A Jeladar dradasa zavartalanul
megtortent.

Az 5/2021. (1. 15.) hatarozattal elfogadtam az Ozorai Mesevar Ovoda koltségvetését.

A doniésral az Ozora-Fiirged-Magyarkeszi Tdarsulasi Tandes elndke a hatdrozaal
ériestilt.

A 6/2021. (Il 11.) hatarozattal, mint a 11-06017-1-001-00-07 MEKH koddal

rendelkezd DRV_V 705 Magyarkeszi Vizmii megnevezeési \’iziI\'(')'zmti—rendszer
Ellatasért Felelose. a vizikozmi- szolgdltatasrol szolo 2011. évi CCIX. wrvény 11,
szerint a @ordilo  fejlesziés terv beruhdzasi  terviészével Kapcesolatos lgldddlol\
elvégzésével a Dunantuli Regionalis Vizm( Zrt.-t hatalmaztam meg.

A doniésrol az iigyvezetd a hatdarozanal ériesiill,

A 9/2021. (I11. 31.) hatarozattal elfogadtam a jegyzd beszamolojat a helyi addkkal,

azok befi 1761@56\ el kapcsolatban.

A doniés intézkedést nem igényelr.

A 10720210 (M 31.)  hatdrozattal - elfogadtam  a jegyzd Magvarkeszi Kozos

Onkormanyzati Hivatal munkdjarol szolo beszamolojat.
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CA11/2021. (1. 31.) hatarozattal elfogadtam az Onkormanyzat 2021. évi kozbeszerzési

A doniés intézkedést nem igényell.

terveét.

Lekintettel arra. hogy az onkormanyzainak nines eddig « 2021, évre kozbeszerzési
erickhatart meghalado palydzata, igy a tery dires, intézkedést nem igényel.

Magyarkeszi  Kozsée  Onkorman
torvényessegi felhivasaval.

A 12720210 (V. 13.) hatdrozattal egyetériettem a Tolna Megyei Kormanyhivatal
v,

zata  szocialis  tamogatasokra  vonatkozo

A jegyza elkészitetie a modosito rendeler-tervezer, melver elfogadiam.

A 1320210 (V. 13)) hatarozattal pdlyazat benyujtasarol dontsttem a 2021, évi

lakossdgi viz- és csatornaszolgaltatds tdmogatasara.

A palyazator haidaridében benvaijiotiam a Magvar Allamkincestar felé.

SACT42021 (VL 13.) hatarozatal elfogadiam a Jjepyzd beszamolojat a gyermekjolét

munkarol.

Az eldterjesziés elfogadasa hatdridds volr. melyet a jegvzd meghiildon a Tolna
Megyei Kormdanyhivatal Hatésagi Féoszidalydanak, akik a beszdmolorl elfogadicik.

AC15/20210 (V. 27.) hatdarozattal elfogadtam a Jegyzd és a belso ellendr jelentését a
2020. ¢vi belso ellendri munkarol.

Iniézkedést nem igényell.

A 16/2021. (V1. 1.) hatdrozattal megéllapodtam Dr. Sziics Hajnalka iregszemcsei

fogorvossal a fogorvosi feladatok ellatasarol.

A megbizdsi szerzddést a polgdrmesier és a fogoros aldirta. A miikodési engedély
maodositast és - ahhoz  sziikséges  dokumentumokar Jegyvzo  elkészitette. azt «
Népegészségitigvi Oszidly jovdahagyia és ez alapjan a Nemzeti Egészséghiziosildsi
Pénziar is modositotia a finanszirozdasi szer=Gdést.

A 17/2021. (VL. 1.) hatarozattal t6bb kérés. egyeztetés utan hivatalosan is kértem

Ozora Kozség Onkormanyzatdnak Polgarmesterét. hogy a veszélyhelyzetre tekintettel
(=] v b= (=8 .. . o

polgarmesteri hataskérben modositsa Ozora Kozség Onkormanvzata hatarozatat

Ozora-Ilirged-Magyarkeszi Ovoda Fenntarto Tdarsulasbol (6rénd kivalasarol. azert.

hogy békében megsziintethetd legyen a tarsulds.

A doniésrdl a polgdarmester a hatdrozai megkiildésével ériesiilt. Azota megkaptuk
polgarmesteri dontést, mely szerint nem mddositja a hatdarozatot.

A 1820210 (VI 1)) hatarozattal — elfogadtam Kozép-Duna  Vidéke

Hullad¢kgazdilkodasi — Onkormanvzati  Tarsulas  Tarsuldsi Megallapodasanak
modositasat.



A dontésrdl a arsulas elnike a hatcrozatial ériesiilt,

29 A veszélyhelyzet alatt 15 (6 1étlenntartasi tamogatasi kérelme kapesdan dontétiem.
Mind a 15 esetben. mivel megalapozotinak itéliem meg a kérelmeket megallapitottam
a tamogatast.

A tamogatod hatdrozatok szamai: 76/2020. (X1. 11.). 77/2020. (X1. 1 l) 2020. (XI1.
[1.). 79/2020. (X1. 11.). 85/2020. (XII. 2.). 86/2020. (XI1. 2.). 2/2021. I 77 ). 3/2021.,
(I 27.). 7/2021. (I, 11.). 8/2021. (II1. 11.), 19/2021. (VI. 8.). 20/2021. (VL. 8.).
2172021 (V1. 8.). 22/2021. (V1. 8.) és 23/2021. (VL. 8.).

Atamogatasokar a gazddlkoddasi eldadd az érinteticknek elutalra.

A veszélyhelyzet alatt 7 rendeletet alkottam.

A 12/2020. (XI. 17.) 6nkormanyzati rendelettel az dnkormanyzat 2020. évi koltségvetését
modositottam. A mddositdsra a lakossagi viz- és csatornatamogatas. a szocidlis tiizifa timogatas,
¢s a konyhai normativ tamogatasa miatt volt sziiksé ¢ég.

Az 1/2021. (II. 15.) 6nkormanyzati rendelettel a képviselok tiszteletdijarol szolod dnkormanyzati
rendeletet helyeztem hatdlyon kiviil. Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo 2011, évi
CLXXXIX. torvény 35.§ (2) bekezdése kimondja. hogy Az onkormanyzati képviseld
szamara torténd llszlcleldll megallapitasa nem \LSZL]\C/K[I’I\.II az Onkormanyzat kotelezo
feladatai  ellatasat.™ A tiszteletdi] Kizarolag az onkorméanyzat sajat bevétele terhére
folyosithato. mely a COVID 19 jarvény miatt a gépjarmiado 40%-anak elvonasaval csokkent.
A veszélyhelyzet ideje alatt a képviseld-testiilet és a bizottsagok (ilésezni nem tudnak. igy a
tagjai munkat nem végeznek. ezért a tiszteletdijuk megsziintetése indokolt volt.

A 2/2021. (I 22.) onkorményzati rendelettel elfogadiam az Onkormanyzat 2021 évi
koltségvetését.

A 3/2021. (V. 14.) 6nkormanyzati rendelettel a szocidlis rendeletet modositottam. A modositast
a Tolna Megyei Kormanyhivatal t6rvényességi felhivasa indokolta.

A 420210 (V. 17.) dnkormanyzati rendelettel az dnkormanyzat 2020, ¢évi KGltségvetését
modositottam. A modositasra az  onkorméanyzatok altalanos muikodési tamogatasa. a
gyermekétkeztetési feladatok tamogatasa. mikodési. felhalmozasi tamogatasok. el6zo ¢évi
maradvanykorrekeid és kdlesonok visszatéritése miatt volt sziikség,

Az 5/2021. (V. 28.) onkormanyzati rendelettel elfogadtam az Gnkormanyzat 2020 évi
koltségvetése teljesitésének zarszamadasat.

A 0/2021. (VL 14.) 6nkormanyzati rendelettel a gyermekvedelmi Kedvezményben részesiilok
sziinidei ¢tkezésrol alkottam rendeletet. A gvermekek védelmeérdl és a Leyvamiigyi igazgatasrol szolo
1997, évi XXXI. tdrvény szamos allalanm ¢s részletszabalyt is tartalmaz az igénybe vehetd
ellatasokkal kapcsolatban. Lehetéséget biztosit az onkormanyzatok részére. hogy ingyenes sziinidei
ctkezést biztositsanak a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermekek részére

Az ellatas igénybevételének szabalyait tartalmazza a rendelet.



A veszélyhelyzet alaw igyekeztiink a dontések elott a képviseloket tdjckoztatni a hatarozatok.
rendeletek eldkészitésérol, és megkildtiik elektronikus Gton az eloterjesziesekel. Koszénom a
Jjavaslatokat, a tdmogato valaszokat.

Kérem a tisztelt Képviselo-testiiletet. hogy a veszélyhelyzetben hozott hatarozatokat és
rendeleteket sziveskedjen jovihagyni.

Hatdrozati javaslat:

Magyarkeszi Kozség Onkormanyzati Képviseld-testiilete a katasztrofavédelemrol s a
ho7/a kapesolodo egyes torvények modositasarol szolo 2011, évi CXXVIIL 101\m\
46. § (4) bekezdése alapjan. a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szold 478/2020. (XL 3.)
l\()lmamluuidu a veszélyhelyzet kihirdetésérol és a veszélyhelyzeli intézkedések
hatalybalépésérol szolo 27/2021. (1. 29.) kormanyrendeletben foglaltak értelmében a
2020 november 4. napjatol 2021, junius 13. napjaig tartd veszélyhelyzet alatt hozott
polgarmesteri hatarozatokrol és alkotott rendeletekrél szolo polgdrmesteri beszamolot
megtargyalta és azt jovahagyja:

A jovahagyott hatarozatok szamai: 67/2020. (XI. 11.). 68/2020. (XI. 11.). 69/2020.
(XL 11.).70/2020. (X1 11.). 71/2020. (X1 11.). 72/2020. (X1. 11.). 73/2020. (XL 11
74/2020. (X111, 75/2020. (X1 11.), 76/2020. (X1. 11.). 77/2020. (X1 1 1.). 78/2020.
(XL T1).79/2020. (X1, 11.). 80/2020. (X1. 11.). 81/2020. (X1. 11.). 82/2020. (X1 110).
§3/2020. (XI1. 2.). 84/2020. (X11. 2.), 85/2020. (XII. 2.). 86/2020. (XII. 2.). 1/2021. (l.
27.). 2/2021. 1. 27.). 3/2021. (1. 27.). 4/2021. (11. 4.). 5/2021. (1. 15.). 6/2021. (111,
PL). 7220200 (111, 820210 (L 11.). 9/2021. (1. 31.). 10/2021. (111, 31.)
FI2021. (1L 31.). 12/2021. (V. 13.). 13/2021. (V. 13.). 14/2021. (V. 13.). 13/’7091.
(V. 27). 16/2021. (VL 1.). 17/2021. (V1. 1.). 18/2021. (V1. 8.). 19/2021. (VL. 8.).
20/2021. (VL 8.). 21/2021. (V1. 8.). 22/2021. (VI. 8.) és 23/2021. (VL. 8.).

A jovahagyott rendeletek szamai: 12/2020. (X1. 17.). 1/2021. (11 15.), 2/2021. (11. 22.)

372021, (V. 14.),4/221. (V. 17.). 572021, (V. 28.) és 6/202 1. (VL 14

Magyarkeszi. 2021. junius 30.
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PALYAZATI KIiRAS’ o
FOGORVOSI FELADATOK ELLATASARA

Magyarkeszi, Felsonyék és Nagyszokoly Kozségek Onkormz’myzati Képvisel6-testiiletei ugy
dontottek, hogy kozosen irnak ki palyazatot fogorvosi kirzet (vegyes) fogorvosi allasanak
vallalkozasi formaban torténé betdltésére.

Fogorvos altal ellatand¢ feladatok:

- teriileti ellatasi kotelezettségli vegyes fogorvosi korzet felnétt, gyermek, iskolai és ifjtisagi
fogészati feladatainak ellatésa. (3 telepiilés)

* Rendelési id6 heti 26,5 6ra (lakossagszam: 3032 £6)

Az allas betoltésének feltételei:

* Egyetem a hatélyos jogszabalyokban (2003. évi LXXXIV. térvény, 2020. évi C. térvény,
4/2000. (II. 25.) EtiM. rendelet, 313/2011. (XIL. 33.) Korm. rendelet) eléirt iskolai végzettség,
szakképesités, és egyéb feltételek megléte,

° magyar allampolgarsag, biintetlen eléélet, cselekvoképesség

» Ervényes miikodési nyilvéantartas

* A praxis véllalkoz6i formaban t6rténé miikddtetése

Elényt jelenté feltételek:

* Legalabb 1 éves fogorvosi szakmai gyakorlat

* Esetlegesen meglévé referencia.

* Letelepedési szandék (2022.julius1-je utan kérhet6 a letelepedési tamogatas)

A palyazat benyujtasanak hatarideje, helye:

A palyazat benyujtasanak hatarideje 2021. augusztus 31. A palyazatokat postai iton egy
példanyban kell benytjtani a Magyarkeszi Kozségi Onkorményzat Polgdrmesterének cimezve:
7098 Magyarkeszi Szabadsag u. 2. A boritékon feltiintetendd: ,,Fogorvosi palyazat”.

Egyéb informdciét Kovacs Erzsébet Magyarkeszi Kozség polgérmestere nyfijt a 74/578-005/201,
vagy a 20/241-2914-es telefonszdmon.

A palyazatok elbiralasa:

Magyarkeszi Kozség Képvisel6-testiilete (kikérve a mésik két telepiilés polgarmesterének
véleményét) a palyazati hatarid6 lejartat kovetd iilésen dont.

A praxis betoltésének kezdeti idopontja:

A sikeres elbiralast és a sziikséges engedélyezési eljarast kdvetden a praxis betslthetd.

Szolgalati lakds Magyarkeszi és Felsdnyék telepiilésen is biztositott.

A megbizas id6tartama:

Az dnkorményzat a nyertes palyazéval hatérozatlan idére sz616 részletes szerzédést kit, melyben
a felek a miikodés, lizemeltetés részletes feltételeit rogzitik.

A palyazathoz csatolni kell:

* Részletes személyi €s szakmai fényképes onéletrajz

* Végzettséget és szakiranyu végzettséget, valamint szakvizsgakat igazold okiratok hitelesitett
masolata

* Motivécids levél

* Villalkozasi form4tdl fliggben az egyéni vallalkozoi igazolvany, illetve tarsas vallalkozas esetén
a cégbirdsagi bejegyzést igazold irat és a tarsasag alapitd okiratanak hiteles mésolata.

* Nyilatkozat, melyben a palyaz6 hozzajarul, hogy a pélyézati anyag elbirdldsdban résztvevdk a
palyézatot megismerjék, és abba betekintsenek.

* A vallalkoz6 kotelezettségvallalasat arrol, hogy a pélyazat megnyerése esetén, 8 napon beliil
benyujtja a miikodési engedély irdnti kérelmet az illetékes szervhez.

* 3 hénapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany



MAGYARKESZI KOZSEG ONKORMANYZATA
KONYHAJA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZBALYZATA

Jovdhagyta:  Magyarkeszi K6zség Onkormanyzata
Képviselb-testlilete ..... /2021. (.....)6nkormanyzati
hatarozataval

2021. julius



Onkormanyzati Konyha

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Magyarkeszi Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a szocidlis igazgatdsrol és szocialis
ellatasokrol sz6lo 1993. évi IIL torvény, valamint a személyes gondoskoddst nytijté szocialis
intézmények szakmai feladatairél és miikodésiik feltételeir6l sz6l6 1/2000. (1.7) SZCSM
rendelet alapjan Onkormdnyzati Konyhdt miikodtet Magyarkeszi Kozség Onkorményzata
Konyhdja névvel. (tovdbbiakban: Onkorményzati Konyha)

Az Onkorményzati Konyha feladata alapveten a Magyarkeszi kozigazgatdsi teriiletén 1év6
koznevelési intézmények ellatottai részére gyermekétkeztetés, int€zményen kiviili
gyermekétkeztetés,  sziinidei  gyermekétkeztetés, —munkahelyi  felndtt  étkeztetés,
vendégétkeztetés biztositdsa.

I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1 A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja:

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat /tovdbbiakban: SZMSZ/ célja, hogy rogzitse az
intézmény adatait és szervezeti felépitését, a vezet6k és alkalmazottak feladatait €s
jogkorét, az intézmény miikodési szabdlyait.

2 Az intézmény legfontosabb adatai:

2.1 Az intézmény megnevezése:
Magyarkeszi Kozség Onkorményzata Konyhdja
2.2 Az intézmény székhelye, cime:
7098 Magyarkeszi, Koztarsasag u. 8.
2.3 Elérhetoség:
Tel.: 06-74-478-221
E-mail: viola2 @vipmail.hu
2.4 Az intézmény feladata:
Gyermekétkeztetés, intézményen kiviili ~gyermekétkeztetés,  sziinidei
gyermekétkeztetés, munkahelyi felnott étkeztetés, vendégétkeztetés.

2.5 Az intézmény alaptevékenységei:

049010 Madshova nem sorolt gazdasagi ugyek

096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben
104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés




2.6 Szakdgazat szdma (TEAOR):
562900 Egyéb vendéglatas
2.7 Az intézmény mukodési teriilete:
Magyarkeszi Kozség kozigazgatasi teriilete
2.8 Az alapitd és feliigyeleti szerv megnevezése:
Magyarkeszi Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
2.9 Az intézmény fenntartdja, székhelye:
Magyarkeszi Kozség Onkormanyzata
7098 Magyarkeszi, Szabadsag u. 2.
2.10 Az alapit6 okirat kelte:
2020. jilius 1.
2.11 Feladatellatast szolgél6 vagyon:
Az onkormdnyzat a hatdlyos vagyonrendeletében nyilvéantartott korlatozottan
forgalomképes ingatlant (hrsz.: 466/1, 7098 Magyarkeszi, Koztdrsasag u. 8.) a
feladatok ellatasa céljabol hasznalatba adja.
2.11 Az intézmény befogaddképessége:
100 6, a konyhdn naponta 250 adag étel készithetd el

3. Az intézmény jogallasa: koltségvetési szerv

4. Gazdalkodas formaja, megszervezésének moédja: Gazdialkodasi besoroldsa: dnalléan
miikodo koltségvetési szerv

5. A tevékenység végzése soran az alabbi rendeletek eldirasai keriilnek betartasra:

1. A 33/1998. (V1.24.) NM rendelet a munkakori, szakmai, illetve higiénés
alkalmasség orvosi vizsgdlatdrdl és véleményezésérol,

2. A nemdohdnyzok védelmérdl sz616 1999. évi XLII. térvényben foglaltak.

3. A 44/2000. (XIL.27.) EiM sz. rendelet a veszélyes anyagokkal €s veszélyes
készitményekkel kapcsolatos egyes eljardsok, illetve tevékenységek részletes
szabalyairol,

4. A 62/2011. (VL. 30.) VM rendelet a vendéglaté-ipari termékek eldéllitdsdnak és
forgalomba hozataldnak élelmiszerbiztonsagi feltételeirdl,

5. Az élelmiszerldncrdl és hatdsagi feliigyeletérol sz616 2008. évi XLVI. torvény.

6. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya:

Az intézmény szadmadra jogszabalyokban, testiileti dontésekben megfogalmazott feladat-
és hatdskori, szervezeti és miikodési eloirasokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak
figyelembe vételével kell alkalmazni.
Az SZMSZ hatalya kiterjed:

- az intézmény vezetdjére,

- az intézmény dolgozoira,

- az intézmény szolgéltatdsait igénybe vevokre.

Az SZMSZ Magyarkeszi Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiilete jovahagyésdval 1ép
hatélyba és visszavondsig érvényes.



I1. fejezet

Az intézmény feladatai

1. Az intézmény feladatai és hataskore:

1.1

1.2

Etkeztetés:
Gyermekétkeztetés
Szocialis étkeztetés
Feln6tt munkahelyi étkeztetés
Vendégétkeztetés

Az étkeztetés keretében a Magyarkeszi kozigazgatdsi teriiletén 1év6 koznevelési
intézményekben tanulé gyermekek, szocidlis étkez0k a napi étkezésérdl
gondoskodik, illetve szabad kapacitds esetén felnott munkahelyi étkeztetést és
vendégétkeztetést is folytat.

Az intézményi téritési dijat a képvisel6-testiilet tdrgyévi koltségvetési rendeletében
szabdlyozza, beszedésérél az intézményvezetd gondoskodik.

Az ellatas igénybevételéhez sziikséges feladatokat (felvétel, téritési dij megéllapitas,
méltanyossag, étkezési adagszdm nyilvantartds) az intézményvezetd végzi.

A szocialis étkezés igénybevételének rendje:
Magyarkeszi Kozség Onkormdnyzata a szocidlis étkezést a DAM
Onkormanyzati Térsulds (7090 Tamasi, Nyirfa sor 15.) tagjaként, a tarsulas
4ltal fenntartott Tamési és a Varoskornyéki Onkormdnyzatok Szocidlis
Integraciés Kozpontja (7090 Tamdsi, Rdkdczi u. 1.) intézmény keretein beliil
latja el.

A gyermekétkeztetés igénybevételének rendje:
Az ellatast igénybe vevd gyermek sziil6i feliigyeletet gyakorld sziiléje vagy
més torvényes képviseldje (tovdbbiakban: kérelmezd) a gyermekétkeztetés
iranti kérelmét az intézmény vezet6jénél nydjthatja be.
A kedvezményes gyermekétkeztetés irdnti kérelemhez mellékelni kell tovabbd:
hdrom vagy tobb gyermek esetén a csalddi p6tlékrél sz416 igazoldst,
a koOzos héaztartdsban €16 eltartott gyermek tartds betegségére vagy
fogyatékossagara vonatkozé igazolast,
a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag igazolasat.
A kedvezmény irdnti kérelmet az Onkormdnyzati Konyha vezetSjéhez kell
benyujtani. A kedvezményt a targyho 1. napjatél kezd megéllapitani.
Napkozbeni elldtds keretében biztositott étkeztetésben az ebéd kiilon is
igényelhetd.

Hataskore:

Az intézmény szdméra meghatdrozott feladatoknak, hatdskordknek az intézmény
szervezeti dolgozéi kozotti megosztdsardl az intézmény vezetdje gondoskodik. A
feladatok és hatdskorok megoszldsa nem lehet ellentétes a jogszabdlyok €s az
alapité, fenntarté altal, az intézmény egyes szervezeti egységeire, €s dolgozoira

r 2.

kotelezden eldirt feladatokkal, hataskorokkel.



1.3 A iizemelés alatt az alabbiakat folyamatosan be kell tartani:

- a fézO6konyhdn egyszerre maximum 250 adag étel készithetd el,

- évente két alkalommal megel6z6 jelleggel, illetve sziikség szerint rovar-
ragesaloirtést kell végezni,

- a zart szemét-, hulladékgyijtést és annak rendszeres elszallitdsdt meg kell
szervezni,

- a dolgozdk alkalmazdsdnak feltételeit — munkakori alkalmassdgi €s személyi
higiénés alkalmassdg igazolasa, érvényes ,[Egészségiigyi nyilatkozat”,
egészségiigyi minimum vizsga (a nem szakképzett és az 5 évnél régebbi
vizsgéval rendelkezOk szdmadra) — biztositani kell,

- a szakhatGsdgi hozzdjarulast az tizletben kell tartani és azt az ellenérzés soran
fel kell tudni mutatni,

- a tevékenység megsziinését vagy viltozdsat az illetékes hatdsagnél frdsban be
kell jelenteni.

III. fejezet

Az intézmény szervezeti felépitése

Szervezeti abra:
Az intézmény szervezeti abrajat a 2. sz. melléklet tartalmazza.

Belso szervezeti tagolodas:
Az intézmény élén az intézményvezetod 4all.

Helyettesités rendje:
A konyhai alkalmazottak munkakari leirdsa tartalmazza a helyettesités rendjét.

Munkakéri leirasok:
Az intézményben foglalkoztatott dolgozok feladatainak lefrdsat a munkakori leirdsok
tartalmazzak. A munkakori lefrdsok tartalmazzék a foglalkoztatott dolgozok jogallasat, a
szervezetben elfoglalt munkakdrnek megfelelden feladatait, jogait és kotelezettségeit.
A munkakori leirdsok elkészitéséért €s aktualizalasaért felelds:

- avezet0 esetében a polgarmester

- beosztott dolgozok esetében az intézmény vezetdje.

Az intézmény vezetéjének Kinevezési rendje:

Az intézményvezetSt Magyarkeszi Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiilet nevezi ki.
Kozalkalmazotti jogviszonyédval kapcsolatban a munkaltatéi jogokat Magyarkeszi
Kozség Polgdrmestere gyakorolja.

Az intézmény vezetése és a vezeto feladatai:
Intézményvezeto/élelmezésvezeto:
6.1 Feladatai:
- vezeti az intézményt, felelds az intézmény miikodéséért és gazdalkodasaért
- a munkaltat6i és fegyelmi jogkor gyakorléja az intézményvezetd
- tervezi, szervezi, irdnyitja és ellendrzi az intézmény szakmai és gazdasédgi
miikodésének valamennyi teriiletét



gyakorolja a munkaltatoi jogokat

ellitja az intézmény mikodését érintd jogszabdlyokban, Onkormanyzati
rendeletekben és dontésekben a vezetd részére eldirt feladatokat,

elkésziti az intézmény SZMSZ-ét és mas, kotelezéen eldirt szabalyait,
rendelkezéseit,

tdimogatja az intézmény munkdjat segitd testiiletek, szervezetek, kozosségek
tevékenységét

folyamatosan értékeli az intézmény tevékenységét, munkajat,

kozremiikodik az intézmény koltségvetésének, gazdédlkoddsardl sz6l6
beszdmold jelentéseinek elkészitésében, gondoskodik az ahhoz sziikséges
adatszolgaltatasrol,

a konyha iizemeltetésével kapcsolatos feladatok megszervezése, irdnyitésa,
feliigyelete, ellenérzése, HACCP rendszer betartdsa, nyilvantartdsok vezetése,
az étlapot a korszeri tdplalkozasi igényeknek, és a Kkotelezd
tdpanyagsziikségletek figyelembe vételével egy héttel eldre elkésziti, betartva a
kiadott €lelmezési normat,

a Magyarkeszi Ko6z6s Onkormédnyzati Hivatal gazddlkodési eléadGjaval
kozosen kialakitja a beszallitéi kort, folyamatosan figyelemmel kiséri a
beszerzési arak alakulasat,

az étlapnak megfelelé nyersanyagbeszerzésekrél gondoskodik, hogy azok a
megfeleld idében, mennyiségben, és mindségben a rendelkezésre dlljanak,
ellendrzi, és feliigyeli az ételek mindségét, adagoldsit és kiosztasat, a
mennyiségi, €s mindségi kifogasokat kivizsgilja,

az étkez6rol 1étszamjelentést, havi elszdmolast készit

gondoskodik a konyhai dolgozék rendszeres képzésérdl, feliigyeli a higiéniai
munkavédelmi kovetelmények betartasat,

irdnyitja a konyhai dolgoz6k munk4djat,

biztositja a HACCP rendszer maradéktalan megval6sulasat,

az élelmiszerraktar felel6s kezel6je, arr6l negyedévente raktéri leltar készit,
irdnyitja, ellenérzi a konyhai dolgozék munkdjat, elkésziti a dolgozok
munkabeosztdsat, szabadsagolds tervét

ellen6rzi a konyhai dolgozok higiénés tevékenységét, a technoldgiai rend és
fegyelem betartasat, az ételmintdk szabalyszeriiségét,

beszedi az étkezési téritési dijakat, melyekrol utélag szamlat 4llit ki €s havonta
elszdmol a pénztirnak.

6.2 TFelelos:

az élelmezés megfeleld mindségben, mennyiségben torténd biztositasaért,

az elszdmolasok helyességéért, az élelmezési norma betartasaért,

a konyhai berendezések, eszkozok rendeltetésszerli hasznalataért, a gépek,
berendezések allagdnak megdvasaért,

a megrendelések szabdlyszerli bonyolitisaért,

a raktarbdl kivételezett anyagok felhaszndldsaért és a visszavételezésért,

a HACCP kovetelményeinek betartasaért

a téritési dijak elszamolaséaért.

6.3 Az élelmezésvezetd belsé ellenérzési tevékenysége:

a konyhai felhasznalds ellendrzése, anyagkiszabat alapjn
az étel mennyiségének és mindségének ellendrzése,
a konyhai technolégia betartdsanak ellendrzése,



- ahigiénés rend, a takarités ellendrzése,
- védo €s munkaruhdk rendeltetésszer(i hasznélatdnak ellenérzése,
- munkarend, munkafegyelem betartdsdnak ellenérzése.

Az intézményvezetd tivolléte esetén az intézményvezetd megbizasa alapjan latjak el a vezetdi
feladatokat.

IV. fejezet

Az intézmény miikodésének fobb szabalyai

1. Az intézmény munkavégzéssel kapcsolatos szabalyai

1./ Munkaltatoi jogok gyakorlasa
1.1. Az intézményvezetd felett a munkaltatéi jogokat Magyarkeszi Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiilete, az 4ltala dtadott jogkorokben a polgdrmester gyakorolja.
1.2. Az intézmény valamennyi dolgozdja felett a munkaltat6i jogokat az intézményvezetd
gyakorolja:

- kinevezés

- k6zalkalmazotti jogviszony mddositésa

- kozalkalmazotti jogviszony megsziintetése

- valamennyi dolgoz6 tekintetében a csoportvezetdk elézetes meghallgatasaval dont:

- tanulmanyi szerz6dés megko6tésérol

- rendkiviili fizetés nélkiili szabadsdgrol

- a tilmunka elrendelésérél

- a munkaid6nek az dltaldnostdl eltérd ledolgozasardl

- fegyelmi eljards meginditasarol

1.1 A munkaviszony létrejotte:
Az intézmény az alkalmazottak esetében a belépéskor munkaszerzddésben, vagy
hatdrozatlan idejli kinevezéssel hatdrozza meg, hogy az alkalmazottat milyen
munkakdrben, milyen feltételekkel és milyen mértékii alapbérrel foglalkoztatja.

1.2 Munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek, hivatali titok megérzése:
A munkavégzés teljesitése az int€zmény vezetdje 4ltal kijelolt munkahelyen, az ott
érvényben 1€v8 szabdlyok és a munkaszerzdésben, vagy kinevezési
okmaényokban leirtak szerint térténik.

A dolgozé koteles a munkakorébe tartozé munkat képességei kifejtésével, az
elvarhat6 szakételemmel és pontossdggal végezni, a hivatali titkot megtartani.
Ezen tilmenSen nem kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a
munkakore betdltésével Osszefiiggésben jutott tudomasara és amelynek kozlése a
munkaltatora, vagy més személyre hétranyos kovetkezményekkel jarhat.

A dolgoz6 munkijit az arra vonatkozé szabédlyoknak és eléirdsoknak, a
munkahelyi vezetdje utasitdsainak, valamint a szakmai elvardsoknak megfelelen
koteles végezni.

Amennyiben adott esetben jogszabilyban eldirt adatszolgéltatdsi kotelezettség
nem 4ll fenn, nem adhat6 felvildgositds azokban a kérdésekben, amelyek hivatali
titoknak minésiilnek és amelyek nyilvdnossdgra keriilése az intézmény érdekeit
sértené.



Az intézménynél hivatali titoknak mindsiilnek a kovetkezok:
- az intézmény miikodésével kapcsolatos informdciok,
- a dolgoz6k személyi adatai, munkavégzésiikkel Osszefiiggd informaciok
~a szocidlis étkezésben, és a kedvezményes gyermekétkeztetésben
részesiilokkel kapcsolatos adatok, informaciok
A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil.

1.3 A munkaidé beosztasa:
Az intézmény nyitvatartisi ideje: Hétfé — Péntek: 06.00-t6l 14.00 6raig

1.4 Szabadsag:
Az éves rendes és rendkiviili szabadsdg kivételéhez elézetesen a munkahelyi
vezetével egyeztetni kell. A rendkivili és fizetés nélkiili szabadsag
engedélyezésére minden esetben csak az intézményvezetd jogosult.
A dolgozék éves rendes szabadsdganak mértékét a kozalkalmazottak jogélldsarol
sz616 1992. évi XXXIIL torvényben, valamint a Munka T6rvénykonyvérdl szolo
2012. évi L. torvényben foglalt eldirdsok szerint kell megéllapitani. A dolgozokat
megilletd és kivett szabadsagrol nyilvantartast kell vezetni.
Az intézményben a szabadsdg nyilvantartds vezetéséért az intézményvezetd, az
intézményvezetd esetében a jegyzd felelds.

1.5 Az intézménnyel munkaviszonyban allé dolgozok dijazasa:
A munka dfjazdsira vonatkozé megdllapoddsokat munkaszerzodésben, vagy
kinevezési okiratban kell rogziteni. Ennek részleges szabdlyait a hatdlyos
jogszabalyok tartalmazzak.

2./ Ugyviteli szabalyok

Az intézményi koltségvetés tervezésével és végrehajtdsdval kapcsolatos kiilonleges
eléirasokat, feltételeket, a hozza kapcsolédé jogositvanyok gyakorldsat a Magyarkeszi K6z0s
Onkorményzati Hivatallal kotott megallapodds tartalmazza. A megéllapodast az SZMSZ 1.
szamu melléklete tartalmazza.

2.1. Kotelezettség vallalas

Olyan intézkedés, amely teljesitése — druszéllitds, szolgéltatds, munkdltatdi jogok gyakorldsa
— az intézményre kotelezettséget 16. A kitelezettség villaldsra jogosult személy
tevékenységéért anyagilag, fegyelmileg és biintetdjogilag felelds. Az intézmény részére
jovéhagyott koltségvetési eldirdnyzatokon beliil a részelSirdnyzatok felhasznél4sarol
kotelezettség véllaldssal, az ellaté szervezet vezetdje, vagy az dltala megbizott személy
jogosult rendelkezni.

2.2. Utalvanyozas:

A 6nalléan mikdé koltségvetési szervet, mint intézményt érintd kiadds teljesitésének
elrendelésére, a bevétel beszedésének vagy elszdmoldsanak elrendelésére - azaz
utalvanyozésra — a Konyha vezetdje, vagy az dltala megbizott személy jogosult.

2.3. Ellenjegyzés:

Az utalvany ellenjegyzésére a Magyarkeszi Kozos Onkorményzati Hivatal - a jegyz6 éltal
frésban felhatalmazott — gazdasigvezetSje jogosult. A kiaddsok teljesitése €s a bevételek
beszedése elétt az okményok ellendrzésére, a jogosultsdg, az Osszegszerliség, a fedezet



meglétének, az alaki kovetelmények betartdsanak érvényesitésére a Jjegyz6 altal felhatalmazott
személyek jogosultak.

24. Ervényesités:
A kiaddsok teljesitése és a bevételek beszedése elbtt az okméanyok ellen6rzésére, a
Jogosultsdg, az Osszegszeriiség, a fedezet meglétének, az alaki kovetelmények betartdsinak

€rvényesitésére a jegyzé éltal megbizott — a Hivatal pénziigyi szdmviteli szakképesitésli —
dolgozdi jogosultak.

3. Az intézmény képviselete
Az intézmény képviseletének rendje a személyes képviselet, az alairdsi Jjogosultsagot,
valamint a cégszeri( aldirds szabélyait tartalmazza.

3.1. Személyes képviselet
- Az intézmény Ondllé jogi személy, melynek képviseletére az
intézményvezet6 jogosult.
- Az intézményvezetd — az intézmény kereteit meg nem haladé mértékben —
teljes kotelezettségvallaldssal és utalvdnyozasi joggal rendelkezik.

3.2. Alairasi jogosultsag
Az intézmény hatédskorébe tartozé aldbbi ligyekben az intézményvezetd rendelkezik alairasi
joggal:
- munkdltaté jogkor gyakorldsa a Konyha alkalmazéséban allék tekintetében
- a Konyha mindennapi miikodésével kapcsolatos —tevékenységek
tekintetében (szdmlak j6vdhagydsa, dru tvétele, megrendelések)
Az intézményvezet§ akadélyoztatdsa -, illetve tartés tdvolléte esetén a helyettesitéssel
megbizott szemé€lyek gyakoroljdk a kiadmanyozasi jogot.
Polgarmester dltali jogi ellenjegyzés sziikséges az alabbi ligyekben:
- a Konyha épiiletének miikodtetésével sziikséges megrendelések
engedélyezéséhez
- szerzédések, megallapodasok jévahagydsahoz
3. 3 Bélyegz6 hasznalata
Az intézmény cégszerl aldirdsanal az aldbbi bélyegzéket kell hasznalni
- cégszerl alairashoz, pénzfelvételhez, ill. anyagi jellegti
kotelezettségvallalashoz az intézmény nevét tartalmazé kor alakd bélyegz6t
Kor alaki bélyegzé: kiilsé ivén az intézmény neve, cime, kozépen a magyar 4llami
cimer.
Egyéb esetekben az intézmény téglalap alakd bélyegzbjét hasznélja, mely az
aldbbiakat tartalmazza:
Magyarkeszi Kézség Onkormanyzata Konyhija
7098 Magyarkeszi, Koztdrsasag u. 8.

Adészama:
Bankszamlaszdma:

- Azintézményben cégbélyegz6 hasznélatdra az intézményvezetd jogosult.
- A bélyegzdk beszerzésérdl, kiad4sarol, nyilvantartdsar6l, cseréjérol,
leltarozdsrol, pétlasardl az intézmény vezetdje gondoskodik.

4. Kartéritési kotelezettség:



A munkavillalé a munkaviszonydbdl eredd kotelezettségének  vétkes
megszegésével okozott kéarért kartéritési felel0sséggel tartozik. A kartérités
mértékét a Munka Torvényérodl sz616 2012. évi 1. torvény 169-176. §-aiban, illetve
a kozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. torvény 81 §-dban foglalt
eléirasok szerint kell megéllapitani.

Szandékos karokozas esetén a munkavallalé a teljes kart koteles megtériteni.

A munkavéllalé vétkességére tekintet nélkiil a teljes kart koteles megtériteni a
visszaszolgaltatasi vagy elszdmolds kotelezettséggel datvett olyan dolgokban
bekovetkezett hiany esetén, amelyeket dllandéan Orizetben tart, kizdrélagosan
hasznadl, vagy kezel és azokat jegyz€ék vagy elismervény alapjan vette at.

A téritési dijak beszedoit teljes kartéritési feleldsség terheli az dltaluk kezelt pénz
tekintetében.

Amennyiben az intézménynél a kért tobben egylittesen okoztdk, vétkességiik, a
megorzésre atadott dolgokban bekovetkezett hidny esetén pedig munkabériik
ardnydban felelnek.

Amennyiben a kart tobben okoztak, egyetemleges kotelezésnek van helye. A kar
Osszegének meghatdrozdsdnil a Munka Torvénykonyve hivatkozott szakaszai az
irdnyadok.

5. A helyettesités rendje:
Az intézményben folyé munkét a dolgozdk iddleges, vagy tartds tavolléte nem
akadélyozhatja.
A dolgoz6 tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa az intézmény
vezetdjének feladata.
A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozokat érintd konkrét feladatokat a
munkakori lefrdsok rogzitik.

6. Anyagi felelsség:
A dolgoz6 a szokdsos személyi haszndlati tdrgyakat maghaladé mértéki és értékii
haszndlati értéket csak az intézményvezetd engedélyével hozhat be munkahelyére,
illetve viheti ki onnan.
Az intézmény valamennyi dolgozdja felelés a berendezési, felszerelési targyak
rendeltetésszerli hasznélatdért, a gépek, eszk6zozok szakkonyvek stb.
megOvasaért.

7. Az intézmény iigyiratkezelése:
Az ligyiratkezelés irdnyitasaért €s ellendrzéséért az intézmény vezetdje felelds.

8. A kiadmanyozas rendje:
Az intézményben a kiadményozas az intézményvezetd feladata.

24 Az intézmény gazdalkodasanak rendje:
Az intézmény gazdilkoddsaval, ezen beliil kiemelten a koltségvetés tervezésével,
végrehajtasaval, az intézmény kezelésében 1évé vagyon hasznositdsdval
Osszefiiggd feladatok, hatdskorok szabalyozédsa — a jogszabalyok és a fenntartd
rendelkezéseinek figyelembevétel — az intézmény vezetdjének feladata.
Az intézmény 6ndlléan miikodé koltségvetési szerv, az onkorményzat altal eldirt
pénziigyi kerettel gazdalkodhat.
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Szaml4it, bizonylatait a Magyarkeszi K6z6s Onkormdnyzati Hivatal kezeli és
tartja szamon.

V. fejezet

Az intézmény alapdokumentumai

1. Alapdokumentumok:
- Alapit6 Okirat
Miikodési Engedély
Szervezeti és Miikodési Szabélyzat
Héazirend
Etkeztetés Szakmai Programja

2. Azintézmény miikodésével osszefiiggo szabalyzatok:
- Munkavédelmi szabalyzat
- Tizvédelmi szabélyzat

Zaro rendelkezések

Az SZMSZ hatdlybalépése:

Az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatit Magyarkeszi Kozség Onkorményzata
Képvisel6-testiilet hagyja jovd. Az SZMSZ Magyarkeszi K6zség Onkormanyzata Képvisels-
testiilete jovdhagydsaval egyidejiileg 1ép hatalyba.

Az SZMSZ mellékleteinek naprakész 4llapotban tartdsdrl az intézmény vezetdje
gondoskodik.

Magyarkeszi, 2021. jdlius 7.

Bazsérné Ambrus Maria
intézményvezetd

Zaradék:
A szabdlyzatot Magyarkeszi K6zség Onkormanyzata Képvisel6-testiilet a ..../2021.(VIL7.)
Kt. szdmu hatdrozataval jovahagyta.

Szab6 Marta
jegyzo
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MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Magyarkeszi K6zos Onkormanyzati Hivatal

pe

€S

Magyarkeszi Kozség Onkormanyzata Konyhéja

kozotti munkamegosztas és feleldsségvallalasrendjérol



A megallapodas létrejott egyrészrol:

a Magyarkeszi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal (atovdbbiakban: 5nkormédnyzatihivatal)
Székhely: 7098 Magyarkeszi, Szabadséag u. 2.
KSH szédmjele: 15804367-8411-325-17
Torzsszama: 804369
Adészédma: 15804367-1-17

Képviseli: Szab6 Marta jegyz0,
masrészrol: .

a Magyarkeszi Kozség Onkormanyzata Konyhaja (atovabbiakban: ntézmény)
Székhely: 7098 Magyarkeszi, Koztarsasag u. 8.

KSH szamjele:15845216-5629-322-17

Torzsszdma: 845214

Adodszdama: 1545216-2-17

Képviseli: Bazsérné Ambrus Méria intézményvezetod

kozott a gazdédlkodésra, valamint a felelésségvallalasra vonatkozé munkamegosztasrol.

Bevezetés

A munkamegosztdsi megéllapodds megkotésére az dllamhdaztartdsrol sz616 2011. évi CXCV.
torvény (a tovdbbiakban: Aht. ) 10.§ (4a) bekezdése alapjén keriilt sor, mely szerint az
onkormdnyzati hivatal feladatait, ha a koltségvetési szerv éves 4tlagos statisztikai allomanyi
létszama a 100 f6t nem éri el, az dllamhéztartds Onkormdényzati alrendszerében az
onkormdnyzati hivatal vagy az irdnyit6 szerv dontése alapjin, az irdnyit6 szerv iranyitasa ala
tartozd, gazdasagi szervezettel rendelkezé mas koltségvetési szerv latja el.

A gazdaségi szervezettel nemrendelkezd intézmény esetében az 6nkorméanyzati hivatal 1atja el
az 6nkormadnyzati hivatal feladatait.

A gazdasagi szervezettel nemrendelkez6 intézmény €s az 6nkormanyzati hivatal kozott kikell
alakitani a munkamegosztas és felel6sségvallalds rendjét.

I. Altaldnos szabalyok

1. Amunkamegosztdsimegéllapodds megkotéséreazazdllamhaztartasrol sz6162011.éviCXCV
(a tovdbbiakban: Aht.) és az dllamhaztartasi torvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011.
(XI1.31.) Kormédnyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) eléirdsai alapjan keriil sor.

2. Az Aht. 10. § (4a) bekezdése szerint a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv gazdasigi szervezethez kapcsol6dé feladatait, az irdnyit6 szerv dontése alapjdn, az
irdnyit6 szerv irdnyitdsa ald tartoz6 mds koltségvetési szerv latja el.

3. Magyarkeszi K6zség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: fenntart6) — mint
alapité szerv, az onkormdnyzati hivatalt jeloliki, az Avr. 9.§ (1) bekezdésében meghatérozott
feladatok ellatasara.

4. Az Avr. 9.§ (1) bekezdése szerint ,,Az 6nkormanyzati hivatal a koltségvetés tervezéséért,
az elbirdnyzatok moédositdsdnak, dtcsoportositdsanak és felhaszndldsanak (a tovdbbiakban

sz 22

egyiitt: gazddlkodas) végrehajtasaért, a finanszirozési, adatszolgéltatdsi, beszdmolasi €s a

4



10.

11.

1.

1.1.

12

1.3,

1.4.

1.5

pénziigyi, szamviteli rend betartdsaért, és a koltségvetési szerv és a hozzarendelt
koltségvetési szervek miikodtetéséért, a haszndlatdban 1évé vagyon hasznalataval,
védelmével Osszefliggo feladatok teljesitéséért felelds szervezeti egység.”

A miikodtetés, a vagyon hasznalatdval, védelmével Osszefiiggd feladatok ellatdsa az
onkormanyzati hivatalon kiviil, szolgéltatds megrendelésével is torténhet, a fenntartd
eldzetes hozzdjarulasa alapjan.

Az Onkorményzati hivatal a feladatait az 4llomanyaba tartozé alkalmazottakkal, a
munkamegosztés €s felelosségvallalds rendjét tartalmazé megallapoddsban meghatéarozott
helyen és mddon latja el az onkorményzati hivatalon keresztiil, kivéve, ha a feladatok
ellatdsa szolgéltatds vasarldsaval torténik.

A munkamegosztasi megallapodés célja, hogy a munkamegosztds és a feleldsségvallalas
rendjének szakszeri szabdlyozdsa mellett a hatékony, takarékos €s ésszer(i int€ézményi
gazdalkodas kereteit megteremtse.

Azonkormanyzati hivatal s a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd intézmény vezetdje
kozosen felelés a munkamegosztds megszervezéséért és végrehajtasaért, az éves
koltségvetésben és annak moddositdsaiban meghatdrozott eldirdnyzatok figyelemmel

2z 22

kiséréséért és betartdsaért, a belsd kontrollrendszer kialakitasaért és miikodtetéséért.

Az intézmény a szakmai munkdjat 6ndlldan latja el, az 6nkormanyzati hivatalhoz torténd
rendelés csak a gazddlkodasi feladatok megosztasét érinti.

Az intézmény képviseletét az intézmény vezetOje latja el, amely jogkor gyakorldsa
jogszabalyban vagy a koltségvetési szerv SZMSZ-ében foglaltak szerint — esetenként, vagy
az ligyek meghatarozott csoportjira nézve — az intézmény més dolgozdjara ruhazhaté at.

A feladat ellatdsat a gazdalkodasi jogkorok gyakorladsara, az ésszerliségi szempontokra,
tovdbb4 a mérleg leltarral torténd alatdmasztasanak a valdsagnak megfelel és teljes kort
biztositdsidra figyelemmel kell megszervezni. A kialakitott rendszer egyik legfontosabb
alapeleme, hogy oda kell telepiteni a feladatot, ahol az informdicié keletkezik, illetve ahol a
legkedvezdbb feltételek mellett végezheto.

I1.A gazdalkodasi feladatok végrehajtasanak részletes szabalyai

A koltségvetés tervezése, beszamolas

Az 6nkormanyzati hivatal az intézménnyel egyiittmikodve figyelemmel kiséri az éves
koltségvetés teljesitését és szamitdsokat végez a kovetkezd évi intézményi
eldirdnyzatokhoz.

Az intézmény adatot szolgaltat az 6nkormanyzati hivatalnak az nkormanyzat gazdasagi
programjdhoz, az éves koltségvetés tervezéséhez, az évkozi beszamol6khoz és
adatszolgaltatasokhoz.

Az 6nkormadnyzati hivatal el6késziti és segiti az intézményvezeto altal felvazolt szakmai
feladatok pénziigyi igényeinek meghatdrozasat.

Az intézmény koltségvetés-tervezetét a jegyzé az dllamhéztartasrol szolo, 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (Avr. 27. §. (1) bekezdés) szerint, az intézményvezetdvel
egyezteti majd az egyeztetés eredményét irdsbanrogziti.

Az intézmény koltségvetése része az intézmény székhelye szerinti onkorményzat
koltségvetési rendeletének. A koltségvetésrdl rendeletet az onkormdnyzat képviseld-
testiilete alkot.



1.6.

Az elemi koltségvetés, valamint az elemi beszdmol6 elkészitése, az €évkozi
adatszolgaltatasok az Allamkincstar felé az onkorményzati hivatal feladata.

2. A koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasa

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2

2.6.

2.1.

2.8.

29,

Az elbirdnyzatok felhasznéldsa a hatdlyos jogszabdlyok és a koltségvetési rendelet eldirdsai
szerint torténhet.

Az intézmény vezetdje az intézmény szdmdra a koltségvetésben meghatdrozott
el6irdnyzatok felhasznéldsaért az Avr. eléirasai szerint felel, ezen feliil koteles a feladatai
ellatasar6l, munkafolyamatai megszervezésérdl oly médon gondoskodni, hogy biztositsa a
megallapitott eldirdnyzatok gazdasagos, hatékony és takarékos felhasznalasat.

Az intézmény szamdra jévahagyott 1étszamkerettel az intézmény vezetdje gazdilkodik a
fenntartdval egyeztetve.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével, tartalmdval és megsziintetésével kapcsolatos
ligyintézés (kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerz6dés, megbizasi dij, jogviszony
megsziintetése, elszamold-lap elkészitése, alairdsra, stb.), valamint az aldirt okiratok
Allamkincstarhoz t6rténé tovabbitdsa az Onkormanyzati hiavatal feladata. Az
onkormanyzati hivatal ezen feladatdt a Kozpontositott Illetményszédmfejtési
Rendszerben (KIRA) rendszerben teljesiti. A munkéltatéi joggyakorlasbdl eredd
kotelezettségek és felelosség az intézményvezetdjét terheli az intézményi alkalmazottak
tekintetében, a KIRA rendszerben az intézménynek ellatott tevékenységek tigyviteli
jellegiiek és az intézményvezetd dontésén alapulnak.

Az intézmény vezetdje Ondllé bérgazdilkodasi jogkort gyakorol. Ennek keretében a
1étszam megtakaritasbdl, 1étszamcserébol keletkezd bérmegtakaritast, a tdvollétek miatti
bér- €s jarulék maradvanyt a fenntartéval torténd eldzetes egyeztetés alapjan hasznélhatja
fel, ez azonban a késébbiekben tobblettdmogatasi igénnyel nem jérhat.

A munkaer6- és bérgazddlkodas a fenntarté szakmai feliigyelete és irdnyitdsa alapjén
torténik.

Az intézmény feladata a mikodéshez sziikséges targyi feltételek biztositdsa mellett a
konyhai miikddéshez az élelmezési nyersanyagok megrendelése, a sz4llit6i szerz6déskotés,
a raktdrba torténd bevételezése, nyilvantartdsa, a targyi eszkozok javitdsanak,
karbantartdsdnak megrendelése.

Az intézmény beruhdzasi, felujitasi tevékenységet a székhely szerinti dnkorményzat
képviseld-testiilete altal a koltségvetésirendeletében meghatarozott esetben és mértékben
végezhet. Amennyiben a beruhdzas, feldjitds forrdsa pélydzati pénzeszkoz, abban az
esetben is sziikséges a képviselo-testiilet jovahagyasa a felhasznélésra.

A kozbeszerzési értékhatart elérd kiaddsok esetén a kozbeszerzés bonyolitdja az
intézmény székhelye szerinti onkorményzat.

3. A koltségvetési eléiranyzatok modositasa

3.1

3.2.

Az intézmény és az Onkormanyzati hivatal figyelemmel kiséri az eldirdnyzatok
felhasznaldsat, teljesitését. Az eldirdnyzatok 4tcsoportositdsat, modositdsat mindkét fél
kezdeményezheti.

Azeredeti és médositott eldirdnyzatrdl, valamint a teljesités alakuldsarol a tdjékoztatist az
intézménynek az onkormanyzati hivatal adja meg. A tdjékoztatds az onkorményzati
hivatalnal vezetett koltségvetési — pénziigyi — szdmviteli nyilvantartason alapul.



3.3.

34.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Az intézmény bevételi és kiadasi eldiranyzatai a koltségvetési szerv sajat hataskorében
mdédosithatéak, akiaddsi eldirdnyzatok egymads kozott dtcsoportosithatéak az Avr.-ben és
a kozponti koltségvetésrol sz616 torvényben meghatarozottak szerint.

A3.3 pont szerinti intézkedés elrendelésére az intézmény vezetdje jogosult. Az intézkedés
elrendelését az onkormdanyzati hivatal is kezdeményezheti. Az intézkedést a pénziigyi
ellenjegyzOnek ellenjegyeznie kell.

Az intézmény vezet6je haladéktalanul tdjékoztatja az Onkorményzati hivatalt az
eléirdanyzat médositasok sziikségességérdl, illetve elrendelésérol.

Olyankiaddsi el6irdanyzatok esetében, ahol az el6iranyzat megemelésére van sziikség, de a
sajat eldiranyzatokbdl atcsoportositassal nem oldhaté meg, tobblet eldirdnyzatot kell az
intézménynek kérelmeznie. A kezdeményezett modositdsok szabdlyszeriis€gét €s
indokoltsagat az 6nkormanyzati hivatalnak meg kell vizsgélnia.

A médositdshoz sziikséges képviseld-testiileti eldterjesztést, a kezdeményezés alapjan az
onkormanyzati hiavatal késziti el.

A jévahagyott tobblet-eldiranyzatrdl az 6nkormdanyzati hivatal értesiti az int€ézményt €s
megemeliaz intézmény elbiranyzatt aképviseld-testiilet dltal meghatarozott 5sszeggel.

4. A pénzellatas modja, pénzkezelés

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

45.

4.6.

4.7.

1.1

1.2.

Az intézmény bankszdmlédval rendelkezik, amelyr6él az 6nkormanyzati hivatal bonyolitja
leaz atutaldsokat.

Az intézmény hazipénztarral rendelkezik, kezelését, a kifizetéseinek teljesitését az
onkormanyzati hivatal gazdéalkodési eldaddja végzi.

Az 4tutaldsok, kifizetések fedezetének rendelkezésre allasardl (a finanszirozasrdl) az
onkormaényzati hivatal gondoskodik.

Az intézmény altal beszedett bevételeket (téritési dij) az onkorményzati hivatal altal
kezelt hazipénztirba havonta egy alkalommal, targyhé 20. napjdig befizeti.
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Az intézménynél torténd készpénz kezeléséért, az elszdmolds teljesitéséért,
szabalyszerliségéért az intézmény vezetdje a felelés. Gondoskodnia kell a készpénz
biztonsdgos tarolasardl.

A pénzkezelés médjara vonatkozé eldirasokat az onkormdanyzati hivatal pénzkezelési
szabdlyzata tartalmazza.

Az intézménynél pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat a koltségvetési szerv dlloményéaba
tartoz6, az intézmény vezet6je éltal irasban megbizott munkavéllalé lathat el a fent
részletezett médon.

Intézményi kifizetés a képvisel6-testiilet dltal a koltségvetési rendeletben jovahagyott
eldiranyzatok mértékig teljesithetd.

III.A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa

A koltségvetési szerv feladatai ellatdsat (végrehajtasat) szolgédld, a kiadési
eléirdanyzatokat terheld fizetési vagy mas teljesitési kotelezettség vallaldsa
(kotelezettségvallalds) vagy ilyen kovetelés aldirdsa — torvényben meghatérozott
kivétellel — az intézmény vezetdjének vagy az altala irdsban megbizott személynek a
hatéskorébe tartozik.

A kotelezettségvallalds a pénziigyi ellenjegyzés utdn torténhet.



A kotelezettségvallalasnak eldiranyzat felhaszndlasi terven kell alapulnia.

A kotelezettségvallalas eltt meg kell gy6zddni arrdl, hogy a jovahagyott koltségvetés fel
nem hasznélt és le nem kotott kiaddsi eldiranyzata biztositja-e a fedezetet, a kifizetés
idépontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll, tovabba a kotelezettségvallalas nem sérti-e a
gazdalkoddsra vonatkozé szabalyokat.

1. A kotelezettségvallalasi jogkorok gyakorlasa

L1

L2

L3

1.4.

Kotelezettségvallaldsi joggal az intézményvezetd rendelkezik. Az éltala to6rténd irasbeli
kijel6lés alapjan mas intézményi alkalmazott is gyakorolhat kotelezettségvallalast.

A brutté 200.000.-Ft-ot eléré kotelezettségvallalds csak eldzetes ellenjegyzés utén
irasban torténhet.

A kotelezettségvallalds formdja megrendel€s, szerz6dés vagy egyéb olyan okirat lehet,
amely az Avr.-ben el6irt tartalmi kovetelménynek megfelel.

Nem sziikséges elOzetes, irasbeli kotelezettségvallalds a gazdasdgi eseményként
200.000.- Ft-ot el nem éro kifizetések esetén.

2. A kotelezettségvallalas ellenjegyzése

2.1.

2.2

23

24.

2.5.

Az intézmény irasba foglalt kotelezettségvallaldsa pénziigyi ellenjegyzését az
Onkormanyzati hivatal erre feljogositott alkalmazottja végzi.

A pénziigyi ellenjegyzé a kotelezettségvallalas dokumentumait aldirja és kozli az alairds
datumat. Az ellenjegyzés ditumanak meg kell el6znie a pénziigyi teljesités idopontjat.

Pénziigyi ellenjegyzés nélkiil az intézményvezetd kotelezettséget nem véllalhat.

A pénziigyi ellenjegyzéssel elldtott kotelezettségvallalasi dokumentumot az
Oonkormanyzati hivatal kotelezettségvallaldsra (aldfrasra) visszajuttatja az intézménynek.

Amennyiben a tervezett kotelezettségvallalds az eloirasoknak nem felel meg és azt az
ellenjegyz6 nem irja ald, err6l az intézmény vezetdjét irdsban tajékoztatni kell.

3. Az utalvanyozasi és érvényesitési jogkorok gyakorlasa

3.1

3.2.

3.3.
34.

A kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszdmoldsdnak elrendelésére
(utalvanyozéséra) azintézmény vezetOje vagy az altalairasbankijelolt személy jogosult.

Az utalvany elkészitése az intézmény éltal az Snkormdnyzati hivatalnak megkiildott,
leigazolt szamlak, egyéb bizonylatok alapjdn az 6nkormanyzati hivatal feladata.

Az utalvanyok érvényesitése az onkormanyzati hivatalnal torténik.

Azutalvanyt érvényesités utan az intézményvezetd vagy az éltala irdsban meghatalmazott
személy utalvanyozza.

4. Teljesitésigazolas

4.1.

4.2.

4.3.

A teljesitések igazolasa az intézmény feladata. A teljesitésigazolast az intézményvezetd
vagy az éltala arra frdsban felhatalmazott végezheti.

A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni €s igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, 6sszegszerliségét, annak teljesitését.

Ateljesitést az igazolds datuménak €s a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, az
8



arra jogosult személy aldirdsdval kell igazolni.
5. Egyéb szabalyok

5.1.  Kotelezettségvillalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési €steljesités
igazolésara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a Ptk.
szerinti kozeli hozzétartozdja, vagy a maga javara latnéel.

5.2. Az intézménynek a kotelezettségvallaldsra, teljesitésigazoldsra, utalvdnyozédsra €s
pénzkezelésre jogosult személyekrdl és aldirds-mintdjukrél naprakész nyilvantartast kell
vezetnie. A nyilvantartast meg kell kiildeni az 6nkorményzati hivatalhoz.

5.3. Az onkorményzati hivatal a pénziigyi ellenjegyzést, érvényesitést belsd szabalyzata
alapjan végzi.

IV. Vagyonkezelés

I Az intézmény vezetdje felelés az intézmény ingyenes hasznéalataban 1év6 6nkormanyzati
vagyon édllapotdnak elvarhaté6 megérzéséért. A vagyon kezelését, rendeltetésszerti
haszndlat4t a mindenkori érvényes helyi onkormanyzati szabalyozas eldirdsai szerint kell

biztositani.
2. Az intézmény karbantartasi, feldjitasi feladatait a fenntarté 6nkorményzat végzi.
3. A targyi eszk6zok leltdrozasat az intézmény végzi. A leltarozast az 6nkorményzati hivatal

Leltarozasi Szabalyzataban leirtak szerint kell elvégezni.

4. Azintézmény haszndlatdba adott vagyont, az onkormdanyzati vagyonnyilvantartasban kell
szerepeltetni, az intézményre elkiilonitetten.

V. A belsé ellendrzés rendszere

1. Az intézmény vezetGje a jogszabédlyokban eldirtak szerint koteles megszervezni a
folyamatba épitett elozetes €s utdlagos vezetdi ellendrz€s rendszerét.

2, Az intézmény fiiggetlenitett belso ellendrzési feladatait az 6nkormanyzat altal megbizott
belsd ellendr végzi. A belsd ellenér kiilondsen a jogszabdlyoknak valé megfelelést, a
hatékonysagot, gazdasdgossigot, eredményességet vizsgilja. Ennek keretében
megdllapitdsokat és ajanldsokat fogalmaz meg az intézmény vezetdje szamara.

VL Adozas

Az intézmény 6ndll6 adéalany. Az intézmény az 6nkormanyzati hivatal felé adatot szolgaltat.
Az esedékes ad6bevalldsokat az onkormanyzati hivatal késziti el.

VIL A szamviteli feladatok ellatasa
1. Az analitikus nyilvantartasok vezetése

1.1.A z 6nkormanyzati hivatal altal végzendo feladatok:
- kotelezettségvallalasok nyilvantartdsdnak vezetése,

- az intézmény kiadasi analitikdjédnak avezetése,
- akiilonféle pénziigyi elszamoldsok analitikus nyilvantartdsanak vezetése.

1.2. Az intézmény altal végzendo feladatok:



- targyi eszk$zok analitikus nyilvantartasa, negyedévenkénti feladas készitése €s
egyeztetése az dnkorményzati hivatallal a Szamviteli Politika és a Leltdrozasi
Szabdlyzat szerint,

- amennyiségi nyilvantartdsban szerepl6 eszk6zok nyilvéantartdsanak a vezetése,

- akészletek nyilvantartdsa, negyedévi feladas készitése az onkorméanyzati hivatal
felé,

- palyazathoz kapcsolédé nyilvantartdsok vezetése,

- 1étszdm-, munkaiigyi és bérnyilvantartds vezetése, havikonyvelésiértesitd alapjan
feladas az onkorményzati hivatal felé,

- afeladat-finanszirozés alapjdul szolgdlé nyilvantartdsok vezetése, amelyrdl adatot
szolgaltat az 6nkormanyzati hivatal részére,

- kovetelések nyilvantartdsanak vezetése,
- az intézmény bevételi analitikdjanak a vezetése.

1.3. Az intézmény vezetdje az intézmény 4ltal elnyert palydzatok elszdmoldsérél a timogatok
felé maga koteles gondoskodni.

1.4. Az intézmény 4&ltal haszndlt szigord szdmaddsi nyomtatvanyokrdl az intézménynek
nyilvantartést kell vezetnie.

2. A fékonyvi konyvelés

2.1.A f6konyvi konyvelést az onkorményzati hivatal végzi.

2.2.A szamvitelibizonylatokat az intézmény az 6nkorményzati hivatal dltal meghatérozott
modon és idépontig juttatja el az onkorményzati hivatalnak.

2.3.A feldolgozast megelézden a gazdasigi szerv feladata a konyvelési bizonylatok
ellendrzése:
- alaki, tartalmi kovetelmények szerint,
- akoltségvetés elbirdanyzatainak teljesitése szempontjdbol.

2.4.A fékonyvben levd adatokrdl az adatszolgdltatdst az Snkormanyzati hivatal végzi a
kiils6 szervek, az irdnyit6 szerv és az intézmény felé.

3. A koltségvetési beszamol6 elkészitése
3.1.A kincstari beszdmoldk elkészitését az nkormanyzati hivatal végzi.

3.2.A mérleg Osszedllitdasdhoz az onkormanyzati hivatal igényei szerint az intézmény az
alabbi adatokat szolgaltatja:
- immateridlis javak leltara,

- targyi eszkozok leltéra,

- készletek leltara,

- feladatmutatdk,

- létszamadatok,

- kedvezmények, mentességek elszdmolasa.

VIL Zaroé rendelkezések

1. A megéllapodést aldir6 feleknek az egyiittmiikodés sordn minden esetben be kell tartani a
gazddlkodds szabdlyozdsira vonatkozd torvényeket, szakmai €s Onkormanyzati
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rendeleteket, rendelkezéseket.
2. Amegallapodast alairé intézmények vezetdi személyes egyiittmiikddésiikkel biztositjak a
megallapodédsban foglaltak érvényre juttatasat.

3. Amegallapodés aldirdsa napjan 1ép hatdlyba, de rendelkezéseit 2021. jilius 8-t6l kell
alkalmazni.

4. A munkamegosztdsi megallapoddst Magyarkeszi Kozscg Onkorményzata Képvisel6-
testiilete a Magyarkeszi Kozség Onkormédnyzata Konyhdja 1. szdmd mellékleteként
hagyja jova

Magyarkeszi, 2021. judlius 7.

Szab6 Marta Bazsérné Ambrus Maria
jegyzo intézményvezeto
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